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PRESENTATION DE L'APPLICATION

L'application « Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole» est un outil d'aide
a la gestion administrative et pédagogique des éleves des écoles publiques et
privées.

Avec cette application le directeur d'école peut préparer la rentrée scolaire
suivante et réaliser tous les actes de gestion au cours de I'année scolaire.

« Elle permet de saisir les admissions et les radiations des éleves, d'éditer
les fiches de renseignements, les certificats de scolarité, les certificats de
radiation, les attestations de scolarité antérieure et les notifications de
poursuite de scolarité.

« Elle facilite I'organisation des classes et permet de répartir les éleves dans
les classes et d’enregistrer les passages de niveau.

» Elle propose au directeur d'école I'édition de nombreuses listes tout au
long de I'année scolaire.

« Elle permet de réaliser les constats et les prévisions d’effectifs de I'école.
Cette application comprend également un module de gestion des inscriptions

des éléves dans les écoles publiques de la commune, qui peut étre mis en
ceuvre par les mairies qui le souhaitent.

L'application « Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole» fait I'objet d’un
arrété ministériel et d'une déclaration a la CNIL

= ARRETE MINISTERIEL

Arrété du 20 octobre 2008 portant création d'un traitement automatisé de
données a caractére personnel relatif au pilotage et a la gestion des éleves de
I'enseignement du premier degré

= DECLARATION CNIL

Déclaration a la Commission nationale de l'informatique et des libertés (CNIL)
en date du 24 décembre 2004, modifiée en 2008.

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information 3/111



MODALITE D'ACCES A «OUTIL NUMERIQUE POUR LA DIRECTION DE
L'ECOLE>»

Cette application est accessible par internet sécurisé.

Elle est protégée par un dispositif d’authentification forte des utilisateurs (la clé
de sécurité OTP) qui vous a été remise par votre IEN avec le manuel utilisateur.

L'adresse de connexion est différente dans chaque académie.

r(— Authentification - Windows Internet Explorer

() R arena ®| > [ X | |8 Live search [P~

Fichier ~ Edition  Affichage  Faworis  Outils 2

i Favoris ) Authentification e B Y gy v Page -~ Sécwrité v Outis - (@~

Vous arrivez sur I'écran d’authentification.

accedez d vos applicafions

Authentification

identifiant
" XXXX 032848
R oo | |
Code e - ’
personnel : > () ¥ ="
XXXX - _

Vous devez saisir votre identifiant.

Vous devez saisir ensuite votre mot de passe.

Le mot de passe est constitué de votre code personnel auquel vous ajoutez le
numeéro indiqué sur votre clé de sécurité (OTP).

Pour les questions liées a l'utilisation pratique de la clé de sécurité,
veuillez vous reporter au manuel d'utilisation qui vous a été remis en
méme temps que la clé de sécurité.
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :

Micro-ordinateur Pentium II - 200 Mhz sous Windows, avec un port USB libre et
relié¢ a un modem ou routeur ADSL
Connexion ADSL 512 kb/s

Logiciels installés sur le poste :
e Navigateur Web Internet Explorer version 11.0 ou ultérieure ou
Firefox (Mozilla) Version 44.0 ou ultérieure.

e Acrobat Reader pour lire les documents générés au format PDF.
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PARAMETRAGE DU NAVIGATEUR INTERNET

Dans « Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole», vous devez autoriser I'ouverture des
fenétres popup pour pouvoir utiliser le logiciel.

Avec Internet Explorer

Quand l'ouverture d'un popup est nécessaire, Internet Explorer affiche les messages suivants :

Cliquer sur la barre —8 |

P

Internet Explorer a bloqué contestuelle depuis "in.ac-orl Autoriser une fois Options de ce site ¥ ‘

Cliquer sur « Options de ce
site », puis sélectionner
« Toujours autoriser»

Toujours autoriser
Paraméties supplémentaires
bt e —

Intermet Explorer 2 bioqué une fenétre contextuelle depuis *inac-orleans-toursfr Autoriser unefois | | Options de cesite ¥ |

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Cliquer sur le bouton

« Recommencer » —™——— |

==

-
Windows Intemnet Explorer

Pour actusliser cette page, vetre navigateus Wek doit
l y, de nouveau envoyer les informations que vous svez entrées,

Si vous faisiez un achat, cliquez sur Annuler pour éviter de
répéter Ia transaction. Sinon, cliquez sur Recommencer pour
réafficher la page Web.

T

| Recommencer |

On arrive sur la page d’accueil
en erreur.

Il suffit de cliquer sur I'un des
menus pour pouvoir naviguer
dans I'application.

Mon tableau de bord

3 Passer 3 mon calendrier de gestion pour me repérer dans le temps

Erreur de navigation, I'utilisation des touche retour arriére, backspace, avancer et la navigation (page avant et arriere) par la souris n'est pas autorisée
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Avec Firefox (Mozilla):

Quand I'ouverture d'un popup est nécessaire, Firefox affiche le message suivant :

Cliquer sur le bouton ‘Options’,

E Fietora ampéché ceste douvir 2 enétres pogup.

=
L

un menu apparait.

Un menu apparait, sélectionner
« Autoriser les popups pour ... »

Autoriser les popups pour evo
Modifier les options de blocage de popups..

MNe pas afficher ce message lorsque des popups sont bloqués

Afficher « http://evo
Afficher « http://evo

On est bloqué et on doit se
reconnecter pour pouvoir

Directeur de I'école ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
18300 BANNAY
il rrma la direction d'écol
»

Aide | Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter

naviguer dans l'application.

HH
EEE  ACCUEIL
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ERGONOMIE DE L'APPLICATION

LE BANDEAU

@ Page Accueil

Menu Ecole
Menu Eléves
.%lu Listes & Documents

DE L'E

MINISTERE
D LEDUCATION NATIONALE,
i NT SUPERIEUR
CHERCHE

N

|

Directeur de I'école ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

il num.’nqunpourlad'ni\E\lrm AidAe | Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter
A

ACCUEIL icoe | SR8 Erives = LISTES DOCUM}VNTS

18300 BANNAY

Aide en ligne contextuellel
Accés au manuel du directeur et docs de présentation

Fiche sur les statistiques de I'école
Retour au portail d’accés académique
Fermeture de l'application

se==  LISTES & DOCUMENTS

e Recherche (admis définitifs)
u de bord o CAdTISTER 38 Passer 2 mon calendri
LES MENUS « Répartition
- ions
e Scolarité
IERREOAR0 - rosscec
0 INSCRIT * Radiation
20 TOTAL
D ADMISSIBLE e Entrée au collége
N ANRAIC \ 6
Acceés possible par lien
BOUTONS ET Recherche d'eleves mis en admissibilité ou admis acceptes
LISTES Annde scolaire Nom * Prénom * Né(e] le Sexe
DEROULANTES w0l | | ] . = =]

20016-2017 \.

Liste déroulante

TRI PAR COLONNE
ET LIEN SUR LES
DOSSIERS DES
ELEVES

Tri Alphabétique de la colonne

Année zcalaire Nom

I zu*.s-zmalgl [

Nom ¥

Accés au dossier individuel\ -
BE:

DE
DU
DU
ur

FEITIEITAraeTY
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CHAMPS DE
SAISIE

8% Création de la fiche administrative de I'éléeve

IDENTIFICATION

I 1dentite

L'astérisque indique un

champ
obligatoire

Nom defamue[

Son absence indique un champ
— Tracultatif

(

(

( Format de saisie a respecter

[ 1L — impérativement (jj/mm/aaaa)
sexe © FEMININ iMMcuM

énom 1

2

Prénom 3

Nom dusage

CASES A COCHER
ET BOUTONS
RADIOS

Boutons radio : le choix est unique Cases a cocher : les choix sont multiples.

M ot |_Fous Nom ¥ A Prénom W
BA Pz M = B Pa
BE: Al F L " ™
Ty = z0 B2
CH Az M = cH

Az

CORBEILLE

classe CE2-CM1-CM2

ORDINAIRE 21
Maternelle ORDINAIRE 0 » i
A Libellé ¥ A Type ¥ Classes associées
regroupement Mme dupuis REGR. ADAP

&

La corbeille permet de supprimer l'affichage d'une ligne

MESSAGE DE
CONFIRMATION

)

evo-fit-dimz-3.in ac-orleans-toursf/premier_degre directeur//popupConfinmation/cces |

-
@ ONDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox

A Etes-vous siir de vouloir radier ™

+ Valider

ECRAN EN MODE
CONSULTATION

Aucun champ n’est
modifiable

.\

2% Fichede

SYNTHESE

IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS

# Modifier

CURSUS SCOLAIRE

# Modifier
I Situation administrative

T

I Adresse de résidence

INE 1400 Adresse 6 rue dela

Inscription 02/09/2014

Admission définitive 02/09/2014 Code postal 18300

ECRAN EN MODE
MODIFICATION

Les champs modifiables sont

encadrés .\

8% Modification du dossier de

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS ‘CURSUS SCOLAIRE

I Identité I Adresse de résidence

Sexe MASCULIN Adresse 1
Né(e) le 26/04/2011 méro [5

Identité légale Adresse [ﬁ] *
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LA

MINISTERE
DE LEDUCATION NATIONALE,
DELENSEIGNEMENT SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE

ACCUEIL

DOCUMENTATION.’ = Documentation

I Quoi de neuf?

ONDE

Outil numérique pour la direction d'école

288 fLives =

o permet de visualiser les nouveautés de 'application

I Présentation des évolutions

o Un clic sur le lien permet de télécharger le document

I Manuel utilisateur du directeur d'école publique

« Un clic sur le lien permet de télécharger le document

I Manuel utilisateur du chef d'établissement privé

o Un clic sur le lien permet de télécharger le document

Directeur de I'école ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
18300 BANNAY
Aide Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter

LISTES & DOCUMENTS
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Rappels

A lintérieur d’une rubrique , la navigation se fait par les boutons: RETOUR, VALIDER,
AJOUTER, NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER, DETACHER, AUTRE, CHERCHER, SUIVANT,
PRECEDENT, ANNULER, OK, AFFECTER etc......

mais jamais en utilisant les fonctions « page précédente » ou « page suivante » de
votre navigateur.

PRI LA RSN R SRR I RIS | e e Rt Sy
siaz sy = L Fli2iu.g

Ne pas utiliser les fonctions « page Affichage  Historigue  Margue-pages  ©ukils 7

précédente » ou « page suivante » | & 5o c
de votre navigateur. ¢

et | |:| file: i1 C: iDocuments and Setkings Ut

foad |_-] Pleiade - Page de con...

2 http://evo-frt-dmz-3.in ac-orleans-tours.fr/premier

\ En

o+ by P
RETuonT Faang e

Les pop-up : Fenétres superposées qui s‘ouvrent a certains moments pour saisir certaines
données.

Ne fermez pas non plus ces fenétres par la croix en haut a droite mais avec les boutons

de navigation (VALIDER, OK ou ANNULER). \
o\ Y

I L LLELLS I [ |

-
| @ ONDE - Cutil nun’éq'que pour la di}idion d'&cole - Mozilla Firefox g |El
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Directeurs des écoles p

rivées autorisées a s'intacer

Pour les directeurs des écoles privées pour lesquelles il existe une autorisation d’interfagage, les

acces sont restreints.

Pour ces directeurs, les fonctionnalités a réaliser par l'intermédiaire d'une importation de
constat de rentrée ne sont plus accessibles : les liens n‘apparaissent pas dans les menus.

Page d’accueil : un
message spécifique est
affiché pour les
directeurs des écoles
privees autorisees a
s’interfacer.

i5  Mon tableau de bord

W@ En tant que directeur d'école utilisant l'interface Constat de rentrée, certaines fonctionnalités ne sont pas accessibles

Les liens sur les
menus : Admission,

Passage, Radiation ™~
n‘apparaissent pas

» Recherche (admis définitifs)

& Reépartition

classes de I'école, le
bouton ‘Modifier’ n‘est

; er nest
pas présent.

30
o . Scolarité
Certains écrans sont
accessibles en lecture
seule : par exemple, ] (saeEl]  [rome =] E
sur la gestion des e oo | )

Libellé ¥ A Type ¥

CE2.CM1 ORDINARE

4 Nature de contrat ¥
SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION

Gs-CP ORDINARE SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION
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OUTIL NUMERIQUE POUR LA
DIRECTION DE L’ECOLE

Les notions
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LES ETATS ADMINISTRATIFS DE L'ELEVE DANS «OUTIL NUMERIQUE POUR LA

DIRECTION DE L'ECOLE»

Dans «Outil Numérique pour la Direction de |'Ecole», un éléve passe par différents états
administratifs au cours des processus d’inscription, d’admission et de radiation.
Voici un tableau récapitulatif des états administratifs de I’'éléve dans «Outil Numérique pour la

Direction de I'Ecole».

Module Mairie

Module
directeur

En attente

-

Inscrit

Mis en admissibilité

L|

Admis accepte

L|

Admis définitif

L|

Radié

Etat administratif de I'éléve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

En attente

Un éléve est en « attente »
quand la mairie procéde a son
inscription et differe son
affectation dans une école.
L'éléve est alors dans I'attente
de cette affectation.

La mairie

Affecte I’'éléve dans une ou plusieurs écoles de son territoire
Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions

Le directeur

Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de I'éleve

Ne peut effectuer aucune autre action le concernant

L’éléve n’est pas dans I’école

Inscrit

Un éléve est inscrit dans une
ou plusieurs école(s) par le
maire de la commune dont
dépend (ent) I'(les) école(s)

La mairie:

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifier le dossier administratif de I'éleve
Renseigne les services périscolaires

Edite des listes

Edite le certificat d’inscription

Le directeur

Voit apparaitre le dossier administratif de I'éléve

Peut consulter le dossier administratif de I’éléve

L’éléve n’est pas dans |’école

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information
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Etat administratif de I'éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

Mis en admissibilité

Un éléve est mis en
admissibilité par un directeur
d’école lorsque que celui-ci
souhaite différer son admission
acceptée.

C’est le cas des enfants de deux
ans, qui peuvent étre admis
acceptés en fonction des places
disponibles dans les maternelles

La mairie

Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve

L’éléve n’est pas dans |’école

Admis accepté

Le directeur procede a
I'admission acceptée de
I'éleve

La mairie

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de |'éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éléve

Répartit I'éléve dans une classe

Edite des listes des éléves répartis dans une classe

L’éléve est attendu dans I’école a partir de la date d’effet de
I’admission acceptée. Il n‘est pas encore présent dans |’école.

Admis définitif

Le directeur a constaté la
présence effective de I'éleve
dans I'école.

Il enregistre alors son
admission définitive.

La mairie

Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte le dossier administratif de I'éleve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Procéde a des extractions de listes.
Le directeur

Met en ceuvre toutes les fonctionnalités de I'application.

L’éléve est comptabilisé dans les effectifs de I’école apres sa
répartition dans une classe et dés réception de I'INE ou de sa

confirmation

Radié

Le directeur a saisi la radiation
de I’éléeve avec une date d’effet.

AVANT LA DATE D’EFFET

La mairie
Ne peut pas visualiser la demande
de radiation de I'éléve

Le directeur

Edite un certificat de radiation
Visualise dans la gestion courante
I’éleve qui sera effectivement radié
a une date d’effet différée (éléve

« radiable »)

L’éléve est toujours comptabilisé
dans les effectifs de I’école jusqu’a
échéance de la date d’effet

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée dans une autre
école avec une date d’effet
postérieure ou égale a la date
d’effet de la radiation.

APRES LA DATE D’EFFET

La mairie

Visualise I'éléve radié dans le
suivi des inscriptions

Edite des listes des éléves radiés

Le directeur

Jusqu’au terme de I'année
scolaire en cours, peut éditer un
certificat de radiation de I'éléve
radié.

L’éléve n’est plus comptabilisé
dans les effectifs de I’école

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée et d’une
admission définitive dans une
autre école.
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SUIVI DES ETATS ADMINISTRATIFS DES ELEVES

Le directeur peut effectuer un suivi des états administratifs des éléves de son école.

Dans le menu Ecole, le
directeur clique sur le lien
« Suivi »

Carte d'identité

» Classes

e Calculs des effectifs 5

» Prévisions des effectifs it
4

Suivi

nlamantaira uouillar wanic rannrarhaor

Le directeur peut effectuer une
recherche sur tout ou une
partie du nom de |'éléve, sur
le sexe ou sur I'état
administratif.

Les différents états
administratifs sont proposés.

-

Prénom Sexe Etat

Les éléves correspondant aux
critéres de sélection sont

-ere
affichés.
Nom Prénom Sexe Erat
\ ‘ l | ] ‘ El I Admission définitive El
& Nom ¥ & Prénom ¥ A Néfe)le v A Sexe W A Etat v A Dateeffet v
AGH Elc 28/07/2006 F Admission définitive 01/09/2016
H A ARF Mz 08/08/2007 F Admission définitive 01/09/2016
Le d I_re Cte u r p,e‘Ut a Cceder a u ——b AST Cé 29/01/2008 F Admission définitive 05/09/2011
dossier d’'un éleve en cl iqua nt AST Sin 0410272013 % Admission définitve 04/01/2016
BA! Pai 26/04/2011 M Admission définitive 02/09/2014.
s u r so n n O m . BAZ Me 10/08/2004 M Admission définitive 19/09/2016
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«OUTIL NUMERIQUE POUR LA DIRECTION DE L'ECOLE>» AU FIL D'UNE ANNEE

SCOLAIRE

= |’agenda administratif du directeur d'école

Année scolaire N (année courante)

Actions du directeur

Observations

Dés la rentrée

Admission définitive des
nouveaux éléves aprés constat de
leur présence effective dans

Cet enregistrement déclenche la procédure de
vérification ou d’attribution de I'INE
(Identifiant national de I’éléve).

scolaire I'école

Radiation des éléves non La radiation de I’éléve dans I'école de départ
présents a la rentrée est indispensable pour permettre son

admission définitive dans une autre école.

Mise a jour de la carte La mise a jour est nécessaire car le nom du
d’identité de I’école : Nom du directeur apparait sur les certificats de
directeur radiation et de scolarité.

Répartition : vérification de la Seuls les éleves répartis ayant un INE sont
répartition des éléves dans les comptabilisés dans le constat des effectifs : il
classes est donc important de vérifier leur répartition.
Constitution du dossier Les éléves ayant des fiches administratives en
administratif unique double ont leur demande d’attribution / de

vérification d'INE en attente : I'admission
définitive est bloquée.

Afin que I'éléve n’ait qu’'un SEUL ET UNIQUE
dossier, le directeur d'école doit traiter les
admissions définitives bloquées pour
permettre I'envoi automatique de la demande
a la BNIE qui attribue les INE.

Vérification du retour de I'INE | Si les éléves n‘ont pas d’INE attribué ou
vérifié, ils ne pourront pas étre comptabilisés
dans le constat des effectifs.

Réalisation du constat Tous les éléves admis définitifs, répartis et

d’effectifs a la demande du ayant eu un retour d’INE sont comptabilisés.

Septembre

DASEN

Tout au long de
I'année

Admission définitive des éléves
nouvellement arrivés

Tout éléeve constaté présent dans I'école doit
faire I'objet d’'une admission définitive qui
déclenche la procédure de vérification ou
d’attribution de I'INE.

Radiation des éléves qui partent

La radiation de I’éléve dans I’école de départ
est indispensable pour permettre son
admission définitive dans une autre école.

Répartition des éléves
nouvellement arrivés

Tout nouvel éléve doit étre réparti dans une
classe pour figurer sur les listes et les
documents, et étre comptabilisé dans les
effectifs des éléves de I'école.

Enregistrement des passages
de niveau en cours d’année

Seuls les éléves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d’'un passage de
niveau.

Mise a jour de la scolarité des
éleves

La scolarité de I’éléve peut étre mise a jour
dés que I'éleve est admis définitivement.

Edition de listes

Tout au long de I'année le directeur peut
éditer des listes.

Suivi des effectifs a l'initiative
du directeur ou a la demande de
I'IEN ou du DASEN

Tout au long de I'année, le directeur, I'IEN ou
le DASEN peuvent procéder a des calculs
d’effectifs.
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Prévision des effectifs a la
demande du DASEN

Calcul des prévisions d’effectifs pour I'année
scolaire suivante.

Sélection des éléves
susceptibles d’entrer au
college a la demande du DASEN

Concerne les écoles publiques des
départements autorisés a utiliser cette
fonctionnalité (une campagne annuelle)

Année scolaire N (anné

e courante)

Actions du directeur

Observations

En juin et quelques
jours avant la fin de
I'année scolaire

Enregistrement des passages
de niveau pour I'année scolaire
suivante

Seuls les éléves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d'un passage de
niveau.

Les éleves sans passage de niveau seront
automatiquement radiés lors du traitement de
changement d’année.

Création des classes pour
I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit créer les classes de I'année
scolaire suivante.

Admission acceptée des éléves
pour I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit procéder a I'admission

acceptée des éléves qui sont susceptibles
d’étre présents a la prochaine rentrée.

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit répartir les éléves admis
acceptés au titre de la rentrée scolaire
suivante.

Répartition des éléves pour
I'année scolaire suivante

Les éléves quittant I’école en fin d’année
scolaire doivent faire I'objet d’un passage de
niveau précisant ‘quitte I’école’.

Radiation des éléves quittant
I’école a la fin de I'année scolaire

Ils seront automatiquement radiés par le
traitement de changement d’année.

Edition de la liste des éleves
répartis dans chaque classe pour
le jour de la rentrée

Le directeur d'école peut éditer les listes de
classes de la future rentrée scolaire.

Changement d’année scolaire

La veille du jour de la rentrée scolaire des éléves, |I'année scolaire courante (année N) s’achéve.

Dans la nuit qui précéde le jour de la rentrée scolaire des éléves, un traitement automatique « le
changement d’année scolaire » est effectué dans I'application.

Ce traitement automatique consiste a :

- Transformer I'année scolaire en préparation N+1 en année scolaire courante. Toutes les
fonctionnalités au titre de I'année scolaire courante peuvent étre utilisées.

- Historiser I'année scolaire courante N qui devient I’année scolaire précédente. Le cursus des
éléves s’enrichit d’'une nouvelle année.
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LA PAGE D'ACCUEIL : UNE AIDE POUR LE DIRECTEUR D’ECOLE

Pour aider le directeur d’école a mettre a jour les dossiers des éléves (cf. le paragraphe « le
dossier de |I’éléve »), la page d’accueil se fonde sur une approche opérationnelle prenant en
compte la diversité des profils des directeurs d’école et leur expérience dans la fonction. En un
clic, la page s’adapte pour présenter, selon la préférence de I'utilisateur :
« une vision synthétique sous forme de tableaux de bord (« Mon tableau de bord »)
« une vision plus graphique assortie d’une frise chronologique qui permet de repérer les
opérations les plus utiles a chaque période du calendrier de gestion (« Mon calendrier de

gestion »)

« Mon tableau de bord »

Lien permettant de passer a
« Mon calendrier de gestion »
qui est une représentation plus
visuelle de la page d’accueil

Les compteurs de I'année N+1 ___
sont affichés, pour les écoles
publiques et les écoles privées

qui n'utilisent pas l'interface
constat de rentrée. L
Les compteurs de I'année N
permettent au directeur de
visualiser le tableau de situation
des éleves de son école.
Pour les directeurs des écoles —__|
privées qui s’interfacent avec

ONDE, les compteurs du dernier
import sont affichés.

Les informations relatives au}/

campagnes du constat des
effectifs de I'année scolaire
seront affichées tout au long de
I'année.

L" intitulée *ONDE Version de
XX.X’, indique la version de
I'application.

/ o AomissaLE
57 nows

#2  Mon tableau de bord

I Les effectr

Effectifs 2016-2017

0 INSCRIT 0 INSCRIT

2 Admis acc

0 bloqué
@D enattente d'INE
1 RADIE

54 RADIES

54 sans passage

@ Les statuts administratifs

] Les constats des effectifs

Demande. Limite de

validation

Origine  Observation

01/09/2016  DASEN 221092016 26/09/2016

0 passage hors école

Préparation 20172018

Validation

Valider

Les répartitions
Répartition par niveau
6201

cycLEl

cveen
=

cen

ce2
cveem

Effectif non

19

s Passer  mon calendrier de gestion pour me repérer dans e temps

Prévisions par niveau
2017-2018

cvcLEl 1

Répartition par classe
2016-2017

PSIMS/GS - 6/9/4
CPICEN/CE2- 87317
cmtcm2 - 1274
ToTaL

uuis

7 P

cel

12 Ce2

4 uus

53

3
0
0
7
9
0
3 cycLen "
0
8
3
0
9
7

cveiem 1
o

o2 12
uus 0
ToTAL %

L'importation depuis le logiciel de gestion de
I'école
Le 2210912016 Intégrés Rejetés Total
Classes 6 o s
o 156
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Si le directeur a des dossiers d’éléves a traiter pour I'année en cours :

Le tableau de situation lui donne des informations sur le nombre d’éléves concernés, et sur

I’état d’avancement de leur dossier.

Cliquer sur le lien représenté par le compteur pour accéder directement a la fonctionnalité ou a

la liste concernée.

Ces éléves sont en attente d'une
admission définitive.

Ils ne sont pas comptabilisés
dans les effectifs de I'école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Admission. Cliquer sur le lien
correspondant au compteur pour
accéder directement a la
fonctionnalité adéquate.

Effectifs 2016-2017
1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE

58 ADMIS

| 2 Admis acceptés I

0 réparti

2 non répartis
56 Admis définitifs
50 répartis
D nonrépartis
o bloqué
D enattente d'INE
1 RADIE

Ces éléves sont en attente d'une
répartition dans une classe.

Ils ne sont pas comptabilisés
dans les effectifs de I'école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Répartition. Cliquer sur le lien
pour accéder a la liste de ces
éléves.

Effectifs 2016-2017
1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE
58 ADMIS
2 Admis acceptés
0 réparti
2 non répartis
56 Admis définitifs
50 répartis
| & non répartis
o bloqué
D enattente d'INE
1 RADIE

Les dossiers de ces éleves sont
bloqués avant la demande d’INE

Ces éléves ne sont pas
comptabilisés dans les effectifs
de I'école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Admission/Traitement des
admissions définitives bloquées.
Cliquer sur le lien pour y accéder
directement.

Effectifs 2016-2017
1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE
58 ADMIS
2 Admis acceptés
0 réparti
2 non répartis
56 Admis définitifs
50 répartis
@ nonrépartis
I @& bloque
ED =n attente d'INE
1 RADIE
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Ces éléves sont en attente de
I'attribution ou de la
confirmation de leur INE.

Ces éléves ne sont pas
comptabilisés dans les effectifs
de I'école.

Cliquer sur le lien pour accéder
directement a la liste des éléves
concernés.

Effectifs 2016-2017
1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE
58 ADMIS
2 Admis acceptés
0 réparti
2 non répartis
56 Admis définitifs
50 répartis
D nonrépartis
a bloqué
I @D =n attente d'INE
1 RADIE

Compteurs de I'année N+1 :

Ces éleves ne pourront étre
admis définitifs qu’aprés le
changement d’année scolaire.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Admission.

Cliquer sur le lien pour accéder
directement a la fonctionnalité
adéquate.

-

INSCRIT

-

ADMISSIBLE

=y

ADMIS

-

Admis acceptés

0 réparti

non réparti

-

Passage dans I'école

0 réparti

non réparti
52 RADIES

0 passage hors école

i

52 sans passage

Ces éléves sont en attente d’une
répartition dans une classe de
I'année scolaire N+1.

Cliquer sur le lien pour accéder a
la liste des éléves concernés.

INSCRIT

A

ADMISSIBLE

=y

ADMIS

-

Admis acceptés

0 réparti

non réparti |

-

Passage dans I'école

0 réparti

non réparti |

52 RADIES

0 passage hors école

i

52 sans passage
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Ces éléves sont en attente d'un
passage de niveau pour
I'année scolaire suivante.

Le directeur enregistre les
saisies de passage de niveau
dans le menu
‘Eléves’>'Passage’ : cliquer sur
le lien pour y accéder
directement.

Remarque : les éléves qui
n‘auront pas fait I'objet d’un
passage de niveau seront radiés
lors du « Changement d’année
scolaire ». Dans ce cas, le
directeur devra procéder a leur
ré-admission apres le
changement.

INSCRIT

= | =

ADMISSIBLE

-

ADMIS

-

Admis acceptés

(=]

réparti

non réparti

-

Passage dans I'école

(=)

réparti

non réparti

52 RADIES

(=]

passage hors école

52 sans passage

Si le directeur a des constats des effectifs a réaliser pour I’année en cours :

Pour chaque campagne en cours, le bloc propose un pas a pas en aide a la réalisation du

constat des effectifs (action attendue et situation des effectifs).

Si aucune demande de constat

I Les constats des effectifs

Demande Origine Observation Limite de Validation Effectif Effectif non

d’effectifs n’est en cours. validation comptabilisé comptabilisé

Aucune demande en cours
Entre la date d’observation et la I Les constats des effectifs
d ate l imi te d € va I [ d atl on ! on Demande Origine Observation Limite de Validation Effectif Effectif non
indique qu’un calcul et une validation comptabilisé comptabilisé
validation sont a faire. 01/09/2016  DASEN 22/09/2016 26/09/2016

I Les constats des effectifs
Dés q u ,U n ca ICU' e5t fait, le Demande Origine Observation Limite de Validation Effectif Effectif non
directeur est info rmé de la validation comptabilisé comptabilisé

prochaine action a réaliser.

01/09/2016  DASEN 22/09/2016 26/09/2016

40

3
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« Mon calendrier de gestion »

Lien permettant de passer a

« Mon I rd ». - -
on ta b eau de bO d ii2  Mon calendrier de gestion —P 52 passer 3 mon tableau de bord pour une vision rapide
Indicateurs des effectifs de —> Toutaulong defamee
I’'année en cours.—m | o884 Recherche dileves ol8 Admission ol Répartition of8 Radiaton
Inscrits 0 Admissibles ) Non répartis [ 3] Radiés 3
Admis acceptés 2 Admis définitifs 54

Frise chronologique qui

représente les trois temps fort L . L
de I'année en cours et qui ——————» ==sert) ( AV — 0
permet de repérer les
opérations les plus utiles & prise defonction v opttonsdeenvieaoozoy v | powmensekmenvame v
chaque période du calendrier B e
de gestion. =

Liens permettant d’accéder /
S

directement a la
fonctionnalité.

© Les statuts administratifs

Retour des fiches de renseignement Passages de niveau : dans I'école @) hors école @)

Fiches de renseignement Registre des éléves inscrits (admis définitifs et Fiches de poursuite de scolarité

radiés)
Duplication des classes
Calcul des effectifs
Liste des éléves répartis )
Elections des représentants des parents d'éléves
Liste des éléves non répartis @)
Prévisions des effectifs
Registre des élaves Inscrits (agmis definitifs et radiés)

i B i B

Suivi des attributions INE
Fiches de renseignement

B i i i i B i B

Prévisions des effectifs

L’ intitulée ‘ONDE Version de
XX.X’, indique la version de —

|'app|lcat|0n \ ONDE- Version17.1

Remarque : Au cours de l'utilisation de I'application, le directeur peut a tout moment revenir
au tableau de bord de |’école en cliquant sur le menu Accueil situé sur le bandeau de
I'application.

EEE . . . - —
ams ACCUEIL ﬂI ECOLE ’1{ ELEVES :=— LISTES & DOCUMENTS

Remarque : Si les blocs ne s’affichent pas correctement, nous vous recommandons d’installer
la derniére version de votre navigateur.
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LE DOSSIER DE L'ELEVE

Le dossier de I'éleve est composé de deux grandes rubriques, décomposées en onglets :

Informations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche de scolarité

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

On y accéde Par le menu « Eléves », dans lequel on trouvera tous les dossiers des éléves
admis acceptés et admis définitifs.

C’est dans ce menu que le directeur pourra visualiser les dossiers des éléves admis définitifs
(synthése), procéder a toutes les opérations de création, modification des données
administratives (identification et responsables) des éléves admis acceptés, modification des
données de scolarité de tous les éleves (admis acceptés et admis définitifs), éditions des
dossiers complets et des attestations de scolarité antérieure.

Menu «Eléves

= Création des données administratives des élévesisdoteptés.

Dans la rubrique

Eléves/admission ¢§8 Admission

La fiche adn,'lllrllstratlve du I Gestion individuelle

dossier de I'éleve peut

8tre créée _ | ——» Enregistrement des nouvelles admissions
individuellement # Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
® Mettre 3 jour les données du dossier administratif de 'éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Avant toute création d’une
nouvelle fiche
administrative pour un
éléve, le directeur d'école

doit effectuer une ¢J8 Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions
recherche, afin de Recherche d'éléves restreinte a la commune

s,assurer qu,il n’eXiSte pas Année scolaire * INE * Nom * Prénom Né(e) le Sexe

déja un dossier au nom H | | | | | | =0 4 E
de cet éleve. (cf. le

paragraphe

« Admission »).

Si la recherche d’un

dossier préexistant m g ECOLE o8 ceves i=  LISTES & DOCUMENTS

n‘aboutit pas, le directeur
d'école peut alors créer

un dossier pOur cet éléve Recherche d'éléves étendue, pour ['année 2007-2008
en cliquant sur le bouton — — = il -
« nouveau » | 20162017 EH ‘ [ fixe ‘ ‘ lucien ‘ [ l@[ E| E

Aucun élément trouvé
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La création du dossier de
I’éleve par le directeur
d'école s’effectue en deux
étapes :

- Création de la fiche
administrative

correspondant a‘u%:'/—‘v
let2

- Création de la fiche de

scolarité correspondant &

I'onglet 3

‘ IDENTIFICATION

#§8 Création de la fiche administrative de I'éléve

Onglet 1:
Identification

Le directeur d'école doit
renseigner les champs
concernant l'identité, le
lieu de naissance et
I'adresse de I'éléve.

Les champs obligatoires

IDENTIFICATION

¢88 création de la fiche administrative de I'éléve

| identite

I Adresse de résidence

Nem de famille I

Prénom 1 I

Pfénnmll

Prénom 3 |

N e

s v
v e
| Complément [
| =3 [m *
J

cammune * @)

A , , Sexe © FEMININ ) MASCULIN * Pays [ FRANCE EI*
sont signalés d’une * N - L
I Lieu de naissance
commune [ |+- @
Département [ EI *
PEySIFRANcE : B
Onglet 2 :
Responsables
P ¢f8 Création de la fiche administrative de I'éléve | % Annuler |
Tout éleve doit avoir au IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE
moins un responsable.
(liste vide)

Le directeur d'école — m
clique sur le bouton
« Rattacher un
responsable »
Le responsable de I'éléve
peUt'etre une personne @) ONDE - Outil ruimerigie posir 1a divestion ol = Mol Frr W ol N
thSIque ou morale' evo-frt-dmz-3.in.ac-orleans-toursfr/ premier_degre_directeur//popupResponsablePhysListeAccess.do
Dans les deux cas le J ‘
directeur doit effectuer Recherche d'une personne responsable
une recherche sur le nom ‘ B ENNE HESPORERHEE
et prénom de la personne
responsable de I’éléve ou Nom * Prénom *
sur le nom de la personne \ | \
morale afin de vérifier si
elle n'est pas déja
présente dans la base de
données.
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Si la recherche n’aboutit
pas, le directeur d'école
est invité a créer une
nouvelle fiche au nom de
ce responsable

¢88 Nouvelle personne responsable

Civilité * © MME © M.
N
prénom * ‘7]
Nom dusage ‘7]
Adresse inconnue [

Numéro (o0 ‘

Adresss[ S ‘ ‘

O
Code Postal [18300 ‘

Commune Bannay

Pa¥5 | FRANCE
Courriel 7‘
Téléphone
Domicile ‘
Portable

Travail [ ‘

Si la recherche a abouti
ou si une nouvelle fiche
au nom du responsable a
été créée.

» Le directeur d'école
sélectionne le
responsable

* Indique si le
responsable dispose ou
non de l'autorité
parentale

* Indique le type de
rattachement avec
I'enfant

\

T

s Rattachement d'une personne responsable

PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE

Nom * Prénom *
= |
A Nom Prénom
—
@m. M. fix Jaques
Enregistrements 12 1 sur 1 trouvés
\IA Informations du rattachement
Autorité parentale *  ® oui © Non
S Type de rattachement * © MERE @ peRE © FRERE
© soEUR © GRAND-PERE ©) GRAND-MERE
© oNcLE O TANTE © COLLATERAUX
) TUTEUR

‘Adresse de résidence
1 rue x 18300 Bannay i}
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Le directeur peut ajouter
autant de personnes
responsables rattachées a
I’éléve que nécessaire.

Il clique ensuite sur le
bouton suivant afin de
passer a la troisieme
étape.

Type de rattachement

= &l

Civilité * & MME @ M.

Nom * mi‘
Nom diusage 7‘
Adresse inconnue [F]
Numéro |Wi‘
A'Jresse| e x H l

Code Postal | 18300 ‘

Commune Bannay

Pays
rie

| FRANCE [l

Autorité parentale * @

Téléphone

Domicile | l

Portable | l

Travail | l

Onglet 3 : Scolarité
Le directeur renseigne :

» La scolarité pour I'année
scolaire d admission ~
demandée

* Les services
périscolaires
(facultatifs)

« Il indique s'il procéde a
une admission acceptée

Ou a une miseen |

admissibilité

* Il renseigne la date
d’effet

« Il clique ensuite sur —
valider

#l8 cCréation de la fiche administrative de I'éléve

SCOLARITE

I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *

T~

CYCLEL
© TOUTE PETITE SECTION
© PETITE SECTION
© MOYENNE SECTION

© mise en admissibilité

CYCLE Il

©) COURS PREPARATOIRE
© COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
© COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

© GRANDE SECTION © uLis - &cole
D uuis - école
Services périscolaires

Garderiematin -~ © oui © non

Garderiesoir O oui © Non

Etudes surveiliées  © oui © non

Restaurantscolaire  © oui © Non

Transportscolaire @ oui © Non

I Réponse *
© Admission acceptée  Date d'effet

8l &l

4 Précédent | « Valider m

CYCLE I
© COURS MOYEN 1ERE ANNEE
© COURS MOYEN 2EME ANNEE
© uLs - école
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. Modification des

données administratives des éfeadmis acceptés.

Dans la rubrique
Eléves/Admission

Le dossier de I'éléve
peut étre modifié
individuellement.

Cliquer sur le lien :

«Traitement des_—|

admissions »

#4% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions

/ * Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve

® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Aprés une recherche
sur le nom de I'éleve,
le directeur d'école
peut modifier les
données de la fiche
administrative de

—_

Iy Admission > Gestion individuelle > Traitement des admissions
Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés

Année scolaire Nom * Prénom * Né(e) le

(oewrd] (o | |

22/11/2010 M 45100 - Demande 01/09/2016

P x luc

I'éleve en cliquant sur comtieus dadmsion B
le lien constitué par le
nom de |Ié|éve Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvés E]
Date d'effet d'admission *
L e
Il peut modifier les ofs Fiche administrative de luc fix

données d'identité de
I’éleéve en cliquant sur

IDENTIFICATION RESPONSABLES

s 4/ Modifier

le bouton « Modifier »
de la partie gauche de
I’écran, et modifier les
données d’adresse en
cliquant sur le bouton
« Modifier » de la

partie droite de I'écran

—

I Identité I Adresse de rési

1ruex
18300 Bannay
FRANCE

Sexe MASCULIN

Né(e) le 22/11/2010

Identité légale
= famille fix

Nom dusage -

I Situation administrative

Prénom(s) luc - - NE

Inscription 01/09/2016
I Lieu de naissance Admission Demande d'admission acceptée

Date d'effet 01/09/2016
Pays FRANCE

Département LOIRET

Commune 45100 - Combleux
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La modification des
champs d’identité et
lieu de naissance doit
étre faite zone par
zone : cliquer sur le
bouton radio
correspondant. Toute
modification doit étre
validée avant de
pouvoir modifier une
autre zone

8% Modification du dossier de Luc FIX

IDENTIFICATION RESPDNSAELES

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservée a la correction d'erreurs de saisie.

Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser |a fonctionnalité "Enr

gistrement des nouvelles du menu Eléves > Admission.

Attention : chague donnée modifiée doit &tre validée individuellement.

O sexe MASCULIN
Né(e) le 221172010
@ Nom FIX *
Nom d'usage FIXE
S Prénom 1 Luc
Prénom 2
Prénom 3
Lieu de naissance Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET
Commune 45234- Orléans

Les champs modifiables
sont affichés a I'écran

¢88 Modification de la fiche administrative de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

| identite

INE -
Nom de famille FIXE
Prénoms Lucien --
Nom d'usage -
Sexe MASCULIN
Néfe) le 22/11/2010

I Lieu de naissance

Commune 45234 - Orléans
Département LOIRET
Pays FRANCE

I Adresse de résidence

Voie [rue x | *

Complément | ]

celigao0  |*

Commune Bannay * @Y

Pays [ FRANCE

I Situation administrative

Inscription 28/09/2016
Admission Demande d'admission acceptée

Date d'effet 28/09/2016

Le directeur peut
également accéder a
I'onglet

« responsables » et
procéder au
rattachement ou au
détachement d’un
responsable,

ou bien a la
modification des
données d’'un des
responsables (les
champs modifiables
sont affichés a I’écran)

¢oJ% Modification de la fiche administrative de Lucien FIXE

|

RESPONSABLES

Type de rattachement

l PERE
cvilicg * © mme @ m.
Nem * | pixe
Prénom *

i

Nom d'usage

Adresse inconnue D

fumere
Adresse [ o l
Code Postal

18300

Commune Bannay

Pr= | FRANCE

Courriel

Autorité parentale * @ oui O Non

Téléphane

Damicile

Portable

Travail

]
]
)
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Le directeur peut

ofs Admission > Gestion individuelle > Traitement des admissions

Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés

Nom * prénom * Né(e) le

C | |

également :

Année scolaire
Supprimer |'admission IEXEE]
acceptée de I'éléve en
cliquant sur la corbeille _|
située en bout de ligne i luc

Modifier |la date d’effet
de I'admission acceptée
dans le champ

correspondant

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvés

2211172010 M 45100 -

Combleux

Demanae oT
d'admission
acceptée

(]

Date d'effet d'admission *

_
uz

=  Modification des données de

scolarité de I'éleve.

Les données de scolarité de I’éléve ne peuvent étre modifiées qu’a partir du menu Eléves /

scolarité

Les données périscolaires de
I’éleéve peuvent étre gérées
individuellement

ou de fagon collective — |

Le directeur enregistre les langues
vivantes étudiées par les éléves.\

)% Scolarité

,,I Gestion individuelle du dossier scolaire

= Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de I'éleve

Ly I Gestion collective du dossier scolaire

# Gestion du dossier scolaire de 'année en cours pour un groupe d'éléves

I Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

A . .
Enregistrement des langues vivantes
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Gestion individuelle des données périscolaires.

Le directeur effectue une
recherche sur le nom de
I"éleve

Il clique sur le lien
correspondant

herche d'éleves

#88 Scolarité > Gestion individuelle du dossier scolaire

INE Nom Prénom Ccyde
I \ { .
Niveau Classe
[ i =1
A Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau/Cycle Classe
BA P 26/04/2011 M Gs classel
BE/ Al 16/01/2012 F Ms classel
A, M 221102013 " bs asset
CH Sa 31/03/2011 M GS dlassel
CH Tit 30/09/2011 M GS classe1
DE! Zc 21/01/2012 F Ms classel
bu Te 02/01/2013 M PS dassel
DU i 02/01/2013 M PS classel
FO! Lu 16/12/2013 M PS dassel
KEI Ev 15/05/2012 M Ms classe1

A

Le dossier de I'éléve est
affiché.

IDENTIFICATION

I Situation administrative

INE 160059087DB

| 1dentite

Sexe MASCULIN
Néle) le 22/11/2013

ANNEE EN COURS

¢#§8 Consultation du dossier de Lucien FIXE

‘CURSUS SCOLAIRE

Nom FIXE
Nom dusage -

Préncm(s) Lucien

Identité Iégale

I Adresse de résidence

Adresse 01 rue x

Code postal 18300
Commune Bannay

Pays FRANCE

Adresse 2

Adresse -

Code postal -
Commune -

pays -

Le directeur peut effectuer
des modifications des
langues vivantes étudiées
de I'année en cour

Le directeur peut effectuer
des modifications des
données périscolaires sur

I'année en cours \

IDENTIFICATION
I Scolarité

cycle

Niveau

Classe

Enseignant(s)
Groupe(s) d'enseignement suivi(s)
Passage de niveau

I Laggues vivantes étudiées

ANNEE EN COURS

¢88 Consultation du dossier de Lucien FIXE

CYCLE Il

cp

classe2

MADAME GOUMAIN Bernadette

CURSUS SCOLAIRE

Services périscolaires
Restaurant scolaire

Langue étrangére obligatoire ANGLAIS Langue étrangére
Langue régionale BRETON
oui Garderiematin  Non
Etudes surveillées  Non Garderie soir  Non
Transport scolaire Non
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Gestion collective des données périscolaires

Le directeur d'école effectue une
recherche par niveau, cycle_ou

—_—
classe

Il sélectionne un groupe d’éléves—]

Recherche d'éléves

Niveau cycle

Enregistrements 14 2 sur 2 trouvés

=] ) l ]
Libellé Enseignant(s) ‘Nb d'éleves
classe 2 GO 12
classe 3 aQu 10

A l'intérieur de ce groupe il coche
les cases correspondant aux
éléves pour lesquels il souhaite
saisir une information commune

I Informations

Année scolaire 20162017
Qasse dassel
Type de classe ORDINAIRE

Cycle
Nivesux
MOVENNE SECTION
GRANDE SECTION
Nom enseignant -DE
Nomire ééves affectés 20

Enragistraments 1 3 20 sur 20 trouvé(s)

¢l Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

EEE T

] 4 Nom Prénom Sexe & Cyde Niveau

|} AS S M CYCLE s
] BA Pau M CYCLEI [
\ ] BE, Ale: F CYCLEI WS
|} [ Mt M CYCLE Ps
] H San M CYCLEI [
] H Tim M CYCLEI [
] DE Zoé F CYCLEI WS
] DU Ted M CYCLEI Ps
] DU Tiay M CYCLEI Ps
] FO Luc M CYCLEI Ps
| KEI Ew M CYLEl s
] LA Luc M CYCLEI Ps
] M Dae M CYCLEI WS
|} Mt Aar M CYCLE Ms
] oir Anz F CYCLEI [
] RO Thé M CYCLEI WS
|} VE| Lyl F CYCLEI ME
= wiL Sha F CYCLEL WS
] wis Mt M CYCLEI [
|} wu Gue M CYCLE Ms

Il coche les services périscolaires
communs a ce groupe d’éléves

Il valide son choix \

#88 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire

I Assurance individuelle

Attestation fournie © Oui © Non

I Autorisations

Diffusion de I'adresse aux associations de parents d'éléves © Oui © Non

Photographie © Oui © Non

I rvices périscolaires
Restaurant scolaire oui © Non

Garderie matin oui © Non

Etudes surveillées Oui Non Garderie soir Oui Non
Transportscolaire  © oui © Non
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Enregistrement des langues vivantes

Suite a la loi n°2013-595 du 8 juillet 2013, un éléve a I'obligation d'étudier au moins une langue étrangére
des le CP, c'est optionnel pour la maternelle.

Le directeur arrive sur la liste
des éléves admis
définitivement.

Il peut effectuer une recherche
pour restreindre cette liste.— |

LY Enregistrement des langues vivantes

|3 [ tangue emangere

- % [

.:x

b ‘X | classe2

- %

% Supprimer tous les filtres

La croix permet de supprimer L Né(e) e Niveau/Cycle
m F 29/01/2008 CE2 ANGLAIS
la valeur contenue dans le B W = e
critére aSSOCié. B M B705/2000 dlasse2 & ANGLAIS
] M 08/07/2009 classe? CE1 ANGLAIS
] : 3 26/02/2008 classe? CE2 ANGLAIS
Le |ien « Supprimer tOUS |eS = F 06/04/2010 classe2 P ANGLAIS
. . — M 22/11/2013 classe2 P ANGLAIS
filtres » permet de supprimer —— = e " 22062010 ez £ AnGLals
e A i [ N Ev 1 27/05/2009 Clasze2 laz} ANGLAIS
tous les criteres de sélection
* = NC En F 12/10/2008 classe2 CE2 ANGLAIS
m PA An F 12/09/2008 classe? CE2 ANGLAIS
Le directeur COChe Ia Case QUI ) g PIC Vit F 16/12/2008 classe? CE2 ANGLAIS
PR Lu F 16/01/2010 classe2 (e ANGLAIS
se trouve devant le nom de M e e " —— - e ANGLAIS
qp H F va Wi ™M 11/01/2010 classe2 cP ANGLAIS
Chaque eleve pour quuel II (] VA En F 05/12/2010 classe? a4 ANGLAIS
SOUhaIte enreglstrer une [ wal Me F 124102008 dlasse2 CE2 ANGLAIS
H D VIL Aa M 18/03/2010 classe2 P ANGLAIS
|angue Vlvante' ] vo Ev. M 20/02/2010 classe? P ANGLAIS
Il sélectionne la langue vivante El " _»
qu'il souhaite enregistré en /
cochant la case @ pour activer 4~
la liste déroulante.
Remarque : Le directeur ne
peut enregistrer qu’une langue
a la fois.
Une fois la langue /
sélectionnée, il valide son
choix.
Une confirmation est
demandée. )
Etes-vous sOr de vouloir modifier les langues vivantes étudiées pour les éléves sélectionnés 7
. . —» T T
Il clique sur « Valider » pour. gEAEEE
confirmer l'enregistrement.
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=  Maodification du niveau d’'un éléve

A partir du menu Eléves/Répartition/Gestion du niveau des éléves.

Le directeur peut gérer le niveau ou le cycle des éléves :
- pour I'année en cours, il accéde aux éléves admis acceptés et admis définitifs.

- pour l'année suivante, seuls sont accessibles les éleves admis acceptés : la gestion du

niveau pour les éléves possédant un passage de niveau sur l'année suivante se fait par

I'intermédiaire de ce passage de niveau.

Précisions :

- cette fonctionnalité est a utiliser uniguement a des fins de correction d’erreur de saisie
sur le niveau ou le cycle d'un éléve,

Gestion individuelle du changement de niveau d’un éléve.

la saisie d’un cycle concerne uniquement les éléves répartis ou a répartir en ULIS.

Le directeur effectue
une recherche sur le —|
nom de I'éléve

Il sélectionne I'éléve et~_|

indique son changement

de niveau ou de Cyde \

+ Valider | % Annuler |

cherche d'éléves

26/D4/2011

Néfe] le

Gestion collective du changement de niveau d’un éléve.

Le directeur effectue une
recherche sur un groupe
d’éleves par cycle, ———|
niveau ou classe

Il sélectionne les éléves__|
qui font I'objet d'un
méme changement de
niveau ou de cycle

Il indique les
changements de niveau

Recherche d'éleves

A Prénem v

z
AN R AR

Enregistrements 13 9 sur 8 trouvé(s)

ou de cycle

+ valider |3 Annuler |

s
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Modifications éventuelles des données administrasivdes éléves admis définitivement

Dans le menu Eléve/Recherche (admis définitifs), seuls les dossiers des éleves admis définitifs
peuvent faire I'objet de modifications : il s’agituniquement de corriger des erreurs de saisie

relatives a I'éleve admis définitif.

Le dossier de I'éléve
peut étre modifié
individuellement

ofs Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

INE Nom Prénom

I ] I ] [ |

[c.assg | E

Aprés une recherche —|
sur un des critéres, le
directeur d'école

Recherche d'éleves

Consulter/Modifier le dossier d'un éleve

pY 4 INE Nom Prénom Clasze
accede aux données [ | [ - | [ > ] I‘* =
- classe 1 |
de la fiche
administrative de o e = e
I’éleve en cl iquant sur BA b2 M 260412011
H H 4 BE, Ale F 16/01/2012 cdasse 1
le lien constitué par le
o CH LEY M clazze 1
nom de I'éleve o % W o
\ cH Tir. M classe §
‘ DE Zo F clasze 1
EN Ag ciasze 1
Jur Lo M classe 1
KE! Ew M 15/05/2012 classe 1
ME Dz M 2711272012 classe 1
MC Ric. M 22/06/2010 dasse 1
MC As M 20/05/2012 clazze 1
MC Lu M 26/02/2009 clazse 1
PIE S0 M classe 1
P An F classe 1
PR Lu F classe 1
RO Th M classe 1
VA Em F dasse 1
VEI Ly F clazss 1
VIL As M clazze 1
VIL Sh F classe 1
vis Me M classe 1
Vo Ev. M classe 1
vu Gu M 051172012 dasse 1
Enregistrements 1 3 24 sur 24 trouvés E]

Il peut modifier les
données d'identité et
le lieu de naissance
en cliquant sur le
bouton « Modifier »—
de la partie gauche,

#88 Fiche de Lucien FIXE

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS

# Modifier

I Situation administrative

INE - 140059733CC (INE non confirmé) Adresse 01 rue x

et modifier les Adm\ssionm;écfr:i\tt‘iiz 28/09/2016 5de postal 18300
données adresse,
assurance et
autorisations de
I’éléve en cliquant sur
le bouton

« Modifier » de la ] om FIXE
partie droite de norlusage -

I’écran Prénom(s) Lucien

Date de radiation - Commune Bannay

Pays FRANCE

| r1dentite

Sexe

Attestation fournie Non

Identité légale

I Autorisations

I Lieu de naissance

Si I’éléve est en
attente de vérification
de son INE alors la
mention « (INE non
confirmé) » sera
ajoutée apres I'INE.

Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET

Commune 45234 - Orléans

CURSUS SCOLAIRE

I Adresse de résidence

# Modifier

I Assurance individuelle

Diffusion de |'adresse aux associations de parents d'éléves Non

Photographie Non
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Identité et Lieu de
naissance :

Il faut préalablement
sélectionner a l'aide
du bouton radio le
champ a modifier

¢2% Modification de la fiche de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservée a la correction d'erreurs de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité "Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission.

Attention : chaque donnée medifiée doit &tre validée individuellement.

O Sexe MASCULIN
Né(e) le 2211172010
Nom d'usage
O Prénom 1 Lucien
Prénom 2
Prénom 3
D Lieu de naissance Pays FRANCE

Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans

Dés qu’une
modification est
opérée sur une zone,
les autres zones
deviennent non
accessibles, la mise a
jour de cette zone doit
étre validée
individuellement

#§8% Modification de la fiche de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservée a la correction d'erreurs de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité "Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission.

Attention : chaque donnée modifiée doit étre validée individuellement.

Sexe MASCULIN
Né(e) le 22/11/2010
Nom FIXE
® Nom d'usage F
Prénom 1 Lucien
Prénom 2
Prénom 3 -
Lieu de naissance Pays FRANCE

Département 045 - LOIRET
Commune 45234.-Orléans
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Adresse, assurance
et autorisations :

Les champs
modifiables sont
affichés a I'écran

¢l% Modification du dossier de Lucien FIXE

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

I Identité I Adresse de résidence

Sexe MASCULIN Adresse 1

Néfe] le 22/11/2010

Identité légale

Nom d'usage -
Parml doe Eade poss
Prénom2 - Cammune Bannay

Prénom 3

_ - Pays N
I Lieu de naissance | RANCE Izl
Adresse 2
Pays i
s FRANCE R | ‘
Département 045 - LOIRET
2 & dresse ‘
Commune 45234 - Orléans
Code postal | }
Commune
Pays
=21 FRANCE Izl *

I Assurance Individuelle

Attestation fournie @ cui @ Non

I Autorisations

on de Fadresse aux 2 oui @ Non

D
aszocistions de parents d'éléves

Photographie @) oui @ Non

[ e[St ke

Le directeur peut
également accéder a
I'onglet

« responsables » et

¢18 Modification du dossier de Lucien FIXE

ANNEE EN COURS

SYNTHESE

RESPONSABLES ‘CURSUS SCOLAIRE

IDENTIFICATION

4> Rattacher une personne ressource

procéder au
rattachement ou au
détachement d’un
responsable,

Ou bien a la
modification des
données d’un des
responsables (les
champs modifiables
sont affichés a
|’écran)

Liste des personnes responsables
Mme FIXE Martine (Mére) M. FIXE Luc (Pére)

Rattacher un responsable

Autorité © Ooui ' Nen i Autorité @ oui ¥ Nen b
parentale parentale
Rattachement lMERE * Rattachement ‘PERE
Civilité © MME oM. % civilite & MME °® M. %
Nom [FixE |+ Nom  [Fixe
Nomd'usage | | Nom d'usage |
Prénom  [Martine ] Prénom  [Luc
[0 adresse inconnue [l adresse inconnue
W v e
Voie [ruex |+ voie [ruex
complément | ]* Complément |
cp [18300 i cp (18300
ville  Bannay 3 ville  Bannay
Pays lFRANI:E El" Pays lFRANCE
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=  Saisie des données des personnes a contacter ed’aagence et / ou autorisées a venir chercher [fant.

Dans le dossier de I'éléve, le directeur peut indiquer les personnes a prévenir en cas d’'urgence

Le directeur —__|
effectue une
recherche

Il sélectionne
I’éleve en cliguant
sur le lien
correspondant

#88% Recherche d'éleves

difier le dossier d'un éleve

INE Nom Prénom Classe
I ] [ l { 1 =
Nom & Prénom Sexe Né(e) le Classe

BA Pa M 26/04/2011 dasse 1
BE: Ale F 16/0112012 dlasse 1
H Aa M 25/01/2010 dlasse 1
CH Sa M 31/03/2011 classe 1
CH Tir M 30/09/2011 classe 1
DE! Zo F 21/01/2012 classe 1
EN Ag F 06/04/2010 dasse 1
. Ut Lo M 19/09/2010 dasse 1
KEI Ew M 15/0512012 dlasse 1
M2 Da M 2711212012 dlasse 1
MC Ric M 22/06/2010 classe 1
MC Aa M 20/05/2012 classe 1
MC Lu M 26/02/2009 classe 1
PIE So. M 01/02/2011 dasse 1
PIb An F 28/03/2011 dasse 1
PRI Lu F 16/01/2010 dasse 1
RO Th M 02/09/2012 dlasse 1
VA En F 05/12/2010 classe 1
VEI Lyl F 04/10/2012 classe 1
ViL Aa M 18/03/2010 classe 1
VIL Sh F 05/02/2012 dasse 1
VIS Me M 30/11/2011 dasse 1
vo Ev M 20/02/2010 dasse 1
vu Gu M 05/11/2012 dasse 1

Enregistrements 1 a 24 sur 24 trouvé(s)

Dans le dossier de
I’éléve, il clique sur
le lien

« Responsables » ™|

Il clique ensuite sur
le bouton
« Modifier »

#18 Fiche de Lucien FIXE

ANNEE EN COURS

SYNTHESE

IDENITIFICATION RESPONSABLES CURSUS SCOLAIRE

| mere

MADAME Martine FIXE Autorité parental ONSIEUR Luc FIXE

01 rue x - 18300 Bannay - FRANCE 01 rue x - 18300 Bannay - FRANCE

rére I soeur

MONSIEUR Antoine FIXE A contacter en cas d'urgence MADAME Alexandrine FIXE

10 rue moliere - 45000 Orléans - FRANCE Autorisé(e) a venir chercher I'enfant 01 rue x - 45000 Orléans - FRANCE

[ o6 00000000 [J 0700000000

/ Modifier

Autorité parentale

A contacter en cas d'urgence

Autorisé(e) a venir chercher I'enfant
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Pour ajouter une
personne a prévenir
en cas d'urgence, il
clique sur le bouton

¢ Modification du dossier de Lucien FIXE

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES

ANNEE EN COURS

CURSUS SCOLAIRE

A' Rattacher une personne ressource  Rattacher un responsable

« Rattacher une
personne ressource
>

I Liste des personnes responsables

Mme FIXE Martine (Mére) M. FIXE Luc (Pére)
Autorité @ oui O Nen i Autorité @ Oui ' Nen o
parentale parentale
Rattachement l MERE * Rattachement | PERE El *
Civilité © MME oM. * civilité ' MME o m. L
Nom  [Fixe | * Nom  [FIXE ]+
Nom d'usage | | Nom d'usage | ]
Prénom  [Martine ] * Prénom  [Luc ]

[Tl adresse inconnue

Ne Ea

Vvoie [ruex

Complément

cp [18300

ville  Bannay 3§

Pays [ FRANCE El s

[0 Adresse inconnue

Ne |01 *

|+ Voie [ruex ]+
| Complément | [
™ cp (18300 ]+
vile  Bannay $§
Pays Inum:[ El *

Il effectue une
recherche au cas ovt
la personne serait
déja connue

Il crée une nouvelle
fiche pour cette
personne (la
recherche préalable
est obligatoire pour
que le bouton
‘Nouveau’
apparaissent).

Il indique le lien —]
avec l'enfant

Il clique sur la case 7|
a cocher
correspondante

R

Il valide

@ ONDE - Outil numérique pour Ia direction d'école - MBI Firefox I

chercher I'enfant

om *

fixe

Civilité & Nom Prénom
M. Antoine
MME FIXE Alexandrine

W Enregistrements 1 a 2 sur 2 trouveé(s)
I Lien avec I'enfant
‘ *

[l 2 personne a contacter en cas d urgence

./D Personne autorisée 3 venir chercher I'enfant
-

evo-fit-dmiz-3.in.ac-orleans-tours fr/premier_degre_directeur/popupResponsableAContacterliste.do

Rattachement d'une personne & contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir [ER7ITT

Prénom

Adresse de résidence Numéro de téléphone

10 rue moliere 45

01 rue x 45000 Crléans 07 00 00 00 00 T Il

000 Orléans 06 00 00 00 00 v

(+]
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OUTIL NUMERIQUE POUR LA
DIRECTION DE L’ECOLE

Les fonctionnalités
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INSCRIPTION

Inscription

L'inscription scolaire concerne un éléve. Elle est sous la responsabilité du maire.

Le processus d’inscription scolaire est déclenché par une demande d'inscription effectuée par
les parents de I'éleve ou ses représentants légaux. Aprés vérification de la recevabilité de la
demande, les services de la mairie désignent I'école publique que devra fréquenter I'enfant et

délivre un certificat d’inscriptio

Inscription en mairie

n. Plusieurs écoles peuvent étre mentionnées.

Les services de la mairie
vérifient I'accés au module des
inscriptions

Vous étes la commune de ORLEANS

Vous entrez dans le module des Inscriptions

Les inscriptions sont gérées
individuellement en cliquant sur

« Gestion individuelle des—|
inscriptions »

Inscription

>

@ Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de |a fiche administrative et de I'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des €léves en attente

A

La procédure consiste d'abord a
rechercher si I'éléve n'a pas déja
été inscrit dans la commune.

Il faut indiquer le nom et le

Recherche d'éléeves
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2011-2012

Nom * Prénom * Né(e) le Sexe

prénom de I'éléve

|-
P ouPonT Rémi | Chercher |

2 cas possibles :

1 - I’éléve n'a jamais été inscrit
dans la commune.

2 - I'éleve a déja été inscrit dans
la commune.

La recherche est étendue aux
années scolaires antérieures
jusqu’a I'obtention du résultat en
cliquant sur le bouton
« Continuer la recherche »

Si la recherche est infructueuse,
I’écran suivant mentionne :
« Aucun élément trouvé »

Recherche d'¢léves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2011-2012

MNom * Prénom * Né(e) le Sexe
DUPONT Remi her
Nom Prénom Né&{e) le Sexe Lieu de naissance Etat

Aucun élément trouvé

Retour

Cantinuer recherche

En fin de recherche infructueuse
s'affiche le bouton « Nouveau ».

Il est donc nécessaire d’ouvrir
une fiche administrative pour
I’éléve a inscrire, en cliquant sur
le bouton « Nouveau »

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2001-2002

Nom * Prénom * Sexe
DUPONT Rémi [vIf chercher |

Lieu de naissance

Né{e) le

Direction générale de I'enseignemen

t scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systéemes d'information
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Gréation de la fiche administrative de I'éléve

Création de la fiche

.. . rLns . Identification [ SEESSSEEls
administrative de Iléve qui T

comprend 2 onglets : e [ aiescderesience |
Nom de Famille o Numdre [ |

1 - Identification de I’éléve v * e

2 - Responsables e el EETIE

Sexe (OFEMININ () MASCULIN *

Aprés le remplissage de l'onglet re N D o =
« Identification », il faut cliquer Heut

sur le bouton « Suivant » pour e [T 2
ra Y 7 & =
acceder a l'onglet o [

« Responsables ».

Annuler

Tout éléve doit avoir au moins
une personne responsable
enregistrée.

Pour rattacher une personne tte vite)
responsable a I'éléve, il faut [ [ [
cliquer sur le bouton « Ajouter »

Création de la fiche administrative de I'éléve

RIS Responsables

()

Si les services de la mairie
valident I’écran sans rattacher

i S
de personne responsable a e de i i
Iléléve, ce message d’alerte ._!_} L'enfant dait avair un responsable.
s'affiche.

Il est nécessaire de cliquer sur
« OK » puis d’« Ajouter » un
responsable

La procédure consiste d'abord a

reCherCher Si Ie responsable nla REGT LD CREE LD EEL Y Personne morale
pas deéja eu un enfant inscrit
Nom * Prénom
dans la commune. [N B |
. . Ciwiliss Prénom Adresse de résidence
Il faut indiquer le nom etle/ Kcun responsable trouvé

prénom du responsable

2 cas possibles :

civilite ) MME @ M. * Adresse inconnue [
Mom CHENE * Numérc 4
1 - Les responsab]es ont deja eu Prénom @ Adresse  rue des oiseaux
. . Nom d'usage
un enfant inscrit dans la e DEEEEEEE— N
commune et dans ce cas, il faut Commune Chandai
utiliser la fiche existante e D .
2 - Les responsables n‘ont Domicils Portable Teavai
jamais eu un enfant inscrit dans Téléphonss
la commune et dans ce cas, la
recherche s’aveére infructueuse. Autorité parentale * @ & Non
. Type de rattachament * PERE & FRERE
Il faut renseigner les champs de ) GRAND-PERE () GRAND-MERE
@ TANTE () COLLATERAUX

la fiche de la nouvelle personne
responsable

@) TUTEUR

== 1

Fiche administrative de Fff FF

Aprés la création du dossier

.. A A Identification Responsables
administratif de I'éleve, les [Pt [ e |
services de la mairie doivent
procéder é Ilinscription de Iléléve mdf\\li ;; Adrezze 4 rue des oiseaux
Norn d'uzags Code pestal 61300
vl Bueirmnor ST e

Lieu de naissance Situation administrative

Pays AUTRE PATS
Départernent - Inseriptian
Gammune -
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Création de l'inscription de Fff FF

Est renseignée tout d'abord

, . Scolarité demandée
I'année scolaire dans laquelle ? R
prendra effet l'inscription de——-

CYCLE I CYCLE IT CYCLE III

TAlS A . TOUTE PETITE SECTION COURS PREPARATOIR COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE (5)
I’éleve (année scolaire en cours e (] GRS EATE hT e e
ou a venir) S "

Informations supplémentaires
G

Mise en liste d'attnte () Oui @ Non *

Date d'effat d'

Puis sont éventuellement
renseignés les services

périscolaires ]

Affectation décoles

La (ou les) école(s) dans

L1y Sel. Identifiant Sigle Nom de I'école Adresse
|aq Ue”e (OU |esq Uel Ies) I eIeVe ] 0610082H Maternelle publique LUWIZYD £ ZAT NMIFENEP SEIPAMUB 61300 L' AIGLE
est inscrit, sera (OU seront) \ O 06104991 Elémentaire publique IWPPI TOTACIHE S BOO PAIPAR XAYOF 61300 L' AIGLE
Sélectionnée(s) ~ O 0610500M Elémentaire publique RAKHIM BYBU BAA HO JEIM 61300 L' AIGLE
| 0610794G Maternelle publique RO PEDEPKAMSA LAE RAR TOWCYR 61300 L' AIGLE
O 06110037 Maternelle publique HYOVIS O GOQP CUY MHESIDQE DEBAWY 61300 L' AIGLE

Enregistrements 1 a 5, sur 5 trouvés

Création de l'inscription de Fff FF

La date d’effet de l'inscription
doit étre saisie =

CYCLE T CYCLE IT CYCLE TII
TOUTE PETITE SECTION COURS PREPARATOIR| COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ()

PETITE SECTION OURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNj COURS MOYEN 1ERE ANN
MOYENNE SECTION cus @ COURS MOYEN 2EME ANN

Transport scolai

Vaiider Annuler

Pour éditer le certificat
d’inscription scolaire, il faut
cliquer sur le lien « Certificat »

iche administrative de Christian NOELL

Le certificat d’inscription est
remis aux parents qui le Tdentification - WU ESAIEES

donneront au directeur de I'école [ Fetou | [ odter |
dans laquelle ils scolariseront Hni?

Adrasse 6 ter ygkufllo
leur enfant.

- GCode postal 61300
MASCULIN Commune Chandai
01/01/2000

Il est possible de Y
modifier/supprimer une I B e PN
inscription en cliquant sur le lien ‘

constitué par la date de
I'inscription.

Remarque : cette fonctionnalité
n’est disponible que pour les
éléves a I'état ‘inscrit’.
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= |nscription par « délégation » du maire

Dans certains cas, l'inscription est effectuée par le directeur d'école par « délégation » du maire.

Le directeur d'école qui procéde
a l'inscription des éléves par

« délégation » du maire doit
l'indiquer dans |'application

Menu : Ecole / Carte d’identité

Bouton « modifier »

Dans la rubrique « Directeur
d’école/Délégation d’inscription»
, le directeur d'école clique sur le
bouton radio « OUI ».

Cette information permet au
DASEN de voir la liste des
directeurs d’école pouvant
procéder a l'inscription par

« délégation ».

i Modification de I'école 0180059S ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

I Identification
Code de Iétablissement 01800595
Secteur SECTEUR PUBLIC
Ecole Elémentaire publique

Libellé ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
N° SIRET 2118002060024

I Adresse / Contact
Adresse 10 RUE DE L'EGLISE

18300 BANNAY
<, 0228720161 B

D

I Ouverture
Etat ETABLISSEMENT OUVERT
Date d'ouverture 14/12/1966
‘ I Directeur d'école / Délégation d'inscription

Cwilité © MADAME © MONSIEUR

Nom [GOUMAIN

Prénom [Bernadette

Le directeur a-t une délégation d'inscription ? © Oui ® Non

I Origine géographique / Rattachement

Commune Bannay
Département CHER
Académie ORLEANS-TOURS
Arrondissement BOURGES
Canton SANCERRE
Région CENTRE
Zone d'emploi AUBIGNY
Agglomération CHER (COMMUNES RURALES)
Secteur scolaire SANCERRE
District scolaire
Circonscription IEN CHER NORD
Réseau diaide
RPI dispersé
77U
ZRU
zus
zp
RAR
RRS

I Collége(s) de rattachement

0120031 L - COLLEGE 18300 SANCERRE

Etes-vous sdr de vouloir modifier les informations de I'école ? [JRVIRVATLIS

Le directeur peut alors procéder
a l'inscription des éléves de son
école exclusivement, en se
connectant au module «Qutil
Numérique pour la Direction
de I'Ecole» « Mairie ».

Menu inscription

Documentation _ Fiche Mairie

Vous étes la commune de ORLEANS

Vous entrez dans le module des Inscriptions

Derniére mise a jour Décembre 2007
Cliquez sur le lien "Documentation” pour plus d'informations

Quitter

Gestion individuelle des
inscriptions

Se reporter au chapitre
précédent : Inscription par la
mairie.

Inscription
—P» @ Gestion individuelle des inscriptions

Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve
® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente
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ADMISSION

Dans le cas d’une inscription préalable en mairie, I'admission acceptée est prononcée par le
directeur de |I’école mentionnée sur le certificat d'inscription de |'éleve.
Dans le cas ou il n'y a pas d’inscription préalable en mairie, 'admission acceptée est
prononcée par le directeur de I’école dans laguelle se présentent les parents de |'éléve.

La mise en admissibilité concerne les éléves pour lesquels le directeur difféere I'admission
acceptée (par exemple : cas des éléves de deux ans qui seront admis en maternelle en fonction

des places disponibles).

Lors de la recherche préalable a la saisie d’'une admission, les régles suivantes permettent de
s’assurer de ne pas créer d’admissions multiples :
- un éléve inscrit n‘est pas affiché s’il est déja admissible ou admis accepté dans I’école
pour l'année scolaire d’admission choisie (N ou N+1), ou si cet éleve est déja admis
définitif dans I'école pour I'année en cours (N),

- un éléve radié (de I'école sélectionnée pendant I'année de radiation choisie) n’‘est pas
affiché s’il est déja admissible ou admis accepté dans |'école pour l'année scolaire
d’admission choisie (N ou N+1), ou s’il a été admis définitivement (quelle que soit
I’école) depuis sa radiation pour I'année en cours (N),

- un éléve radiable (d’'une des écoles de I'académie) n’est pas affiché s'il est déja inscrit,
admissible ou admis accepté dans |’école pour I'année scolaire d’admission choisie (N ou

N+1).

1er CAS : L'admission acceptée suit l'inscription scolaire effectuée préalablement par la
mairie via l'application «Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole» ou par une application
mairie interfacée avec «Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole ». Elle est effectuée par
le directeur de |I’école dans laquelle |'éléve est inscrit.

Le traitement des admissions suite a l'inscription de I’'éléve en mairie peut étre effectué
individuellement ou collectivement.

Dans le menu :

Eléves / Admissions,
le directeur d'école peut
procéder a I'admission
acceptée ou a la mise en
admissibilité

d’un éléve (Gestion
individuelle)

ou

de plusieurs éléves (Gestion
collective)

e

/

1% Admission

I Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
» Mettre a jour les données du dossier administratif de 'élave
* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité

® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions

» Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
* Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées

® Constituer le dossier unigue et mettre  jour les données nécessaires a I'INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions
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=  Gestion individuelle des admissions acceptées stmises en admissibilité

Le directeur clique
sur le lien

« Gestion
individuelle /
Enregistrement
des nouvelles
admissions. »

—

)% Admission

Gestion individuelle
/I

Enregistrement des nouvelles admissions
* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions

® Mettre & jour les données du dossier administratif de 'éléve
* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
¢ Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Le directeur
effectue une
recherche sur tout
ou partie du nom
de I'éléve au
niveau de la
commune
(recherche parmi
les éléves inscrits)

Sexe
I o

Le directeur doit sélectionner I'année scolaire sur laquelle il va prononcer I'admission
avant de lancer la recherche d’éléves. L'année scolaire d’admission choisie ne pourra
pas étre modifiée lors de la saisie de I'admission.

#§s Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions

herche d'éléves, restreinte & la commune

Année d'admission INE *

I 2016-2017 [] H

Prénom Né(e) le

| [ucn I

&

Le directeur clique
sur le lien
correspondant au
nom de |'éleve
recherché pour
répondre a la
demande
d’admission.

N

Recherche d'éléves restreinte a la commune
Année scolaire * INE * Nom * Prénom * Née) le Sexe
P
‘ 20162017 |» ‘ ‘ fixe ‘ ‘ lue ‘ | ‘m [ El
Nom v Prénom A Sexe Née) le A Etat
FIXE Luc M 10/11/2011 45234 - Orléans Inscrit
Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s) 1

Le directeur
répond a la
demande
d’admission en
cliquant sur le
bouton répondre

-~

#48% Fiche administrative de Luc FIXE

IDENTIFICATION RESPONSABLES

I Adresse de résidence

Sexe MASCULIN 10 rue Moliere - 18300 Bannay - FRANCE

Né(e) le 1041172011

Identité légale . . . :
Nom de famille FIXE Situation administrative
Nom d -
mm’ usage INE
Prénom(s) Luc Demande d'admission

Inscription 03/10/2016 Répondre

I Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département LOIRET

Commune 45234 - Orléans
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L’année scolaire
d’admission \
choisie lors de la
recherche, est
affichée.

Le directeur
renseighe ensuite
les données de ——
scolarité :

Niveau
(obligatoire)

Les services
périscolaires ont
été saisis par la
mairie lors de
l'inscription.

Le directeur
indique s'il
procede a
I'admission  ————
acceptée ou a la
mise en
admissibilité de
I’éléve en cliquant
sur le bouton radio
correspondant.
Puis il saisit la
date d’effet de
cette admission
acceptée (ou mise
en admissibilité)

© TOUTE PETITE SECTION
© PETITE SECTION

© MOYENNE SECTION

O GRANDE SECTION

2 uus - école

ices périscolaires
Garderie matin

Garderie soir
Etudes surveillées
Restaurant scolaire
Transport scolaire

I Réponse *

¢§8 Traitement de ladema

Scolarité ndée pour I'année scolaire 2016-2017 *
CYCLEI CYCLEN

© COURS PREPARATOIRE
© COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
© COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

2 UL - école

Non
Qui
oui
oui
Non

©" Admission acceptée Date d'effet

' Mise en admissibilité Date d'effet

« Valider

d'admission de Luc FIXE

CYCLE N
©' COURS MOYEN 1ERE ANNEE
' COURS MOYEN 2EME ANNEE
O uus - école
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L'éléve est
maintenant admis

accepté dans —_|

|’école

¢8 Fiche administrative de Luc FIXE

IDENTIFICATION RESPONSABLES

/ Modifier

Identité

Né(e) le 10711728

Identedagale
Nom de famille FIXE
Nom d'usage -

Prénom(s) Luc

I Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département LOIRET

Commune 45234 - Orléans

I Adresse de résidence

10 rue Moliere - 18300 Bannay - FRANCE

I Situation administrative

INE
Inscription 03/10/2016
Admission Demande d'admission acceptée
Date d'effet 10/10/2016
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=  Gestion collecti

ve des admissions acceptées einisss en admissibilité

Le directeur clique
sur le lien « Gestion
collective /
enregistrement des
nouvelles
admissions. »

¢#18 Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions

# Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions

* Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve

s NMettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
¢ Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions

* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité

® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions

* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Il sélectionne I'année
scolaire d’admission
pour laquelle il dojt
se prononcer.

Il choisit dans la
rubrique « Etat »,
I’état ‘inscrit” pour
procéder a
I'admission des
éléves inscrits par
la mairie.

/

Remarque : le choix
de I'état ‘radié’ sera
vu dans le
paragraphe

« Admission d’éléves
radiés dans une
autre école au cours
de I'année scolaire
précédente ».

¢3% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves

SNA e

Etat

| Inscrit I

Inscrit

Le directeur doit sélectionner I'année scolaire sur laquelle il va prononcer
I'admission (les admissions) avant de lancer la recherche d’éléves. L'année
scolaire d’admission choisie ne pourra pas étre modifiée lors de la saisie de
I'admission (des admissions).

2" CAS : L’'admission ne suit pas une inscription scolaire effectuée préalablement par la
mairie via l'application «Outil Numérique pour la Direction de I’Ecole» ou par une application
mairie interfacée avec «Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole», parce que la mairie
n’'est pas informatisée ou ne procéde pas du tout a l'inscription des éléves.

L'admission acceptée est seulement individuelle.
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= Gestion individuelle de 'admission acceptée etl@enise en admissibilité

Dans le menu
Eléves/Admissions

Le directeur clique sur le
lien « Gestion individuelle/
/ enregistrement des
nouvelles admissions »

¢#18 Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
/ # Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
* Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve
s NMettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
¢ Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions

* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Le directeur effectue une
recherche sur tout ou
partie du nom de |'éleve
au niveau de la
commune (parmi les
éléves inscrits par la
mairie)

o§8 Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves, restreinte & la commune

Année dradmission INE * Nom * prénom Néte) le Sexe
‘ 2016-2017 [] H H fix H lucien ‘ ‘ ‘ ] ‘ =] ‘

Le directeur doit sélectionner I'année scolaire sur laquelle il va prononcer
I'admission avant de lancer la recherche d’éléves. L'année scolaire d’admission
choisie ne pourra pas étre modifiée lors de la saisie de I'admission.

Si_I'éléve n’apparait
pas dans la liste, la
recherche est alors
élargie aux éléves radiés
et radiables.

Le directeur doit élargir
la recherche en cliquant
sur le bouton « autre ».

En cas d'insucces, il doit
poursuivre en cliquant
sur le bouton « continuer-
la recherche »

e Si I’éléve recherché est
visible dans la liste qui
est affichée a l’écran, le

directeur enregistre
I'admission acceptée
comme indiqué plus
haut.

e Si le dossier de I'éléve
n‘existe pas, le directeur
procede a sa création en
cliquant sur le bouton]
« Nouveau »

Continuer recherche

Nouveau

Retour
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Le directeur crée la fiche

administrative de
I"éleve :
Identité, lieu de

naissance et adresse de
I"éleve

Il clique sur le bouton

« Suivant » —_

#§8 Création de la fiche administrative de I'éléve

IDENTIFICATION

I Identité I Adresse de résidence
Nom de famille | ]+ vl
prénom 1 | | * voie [
Prénom 2 | ] Complément |
Prénom 3 | ‘ P E| *
Nom d'usage ‘ ‘ commune @)
Sexe © FEMININ © MASCULIN * Pays | FRANCE
Néfe)le ‘—‘ E *

I Lieu de naissance

Commune ‘ Q@

Département | E| *

Il rattache au moins un
responsable a I'éléve :

Il clique sur le bouton
« Ajouter »

Création de la fiche administrative de I'éléve

RESPONSABLES

ol

Il effectue une recherche
en tapant le nom et le

prénom complet d’un
parent. \
e Si le résultat de Ia

recherche aboutit, I'éleve
est rattaché au
responsable sélectionné

e Si le résultat de Ia
recherche n’aboutit pas,
le directeur renseigne
une nouvelle fiche pour
le responsable en
cliquant sur le bouton’]
« Nouveau »

(liste vide)
{lse vide)] -
@ Premier degré - Mozilla Firefor e

i | evo-fri-drmz-3.in.ac-orleans-tours fr/ prem

egre

directeur/popupResponsablePhyst iste.do

Recherche d'une personne responsable

‘ PERSONME RESPONSABLE PERSONNE MORALE

Nom * Prénom *

| .

Aucun élément trouvé

L'année scolaire
d’admission saisie pour la
recherche est affichée.

Le directeur renseigne
ensuite les données de
scolarité :

Niveau (obligatoire)— |

Périscolaire (facultatif)—

Et date d’effet de
I'admission acceptée ou |
de la mise en
admissibilité.

#38 cCréation de la fiche administrative de I'éléve

SCOLARITE

I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *

CYCLEI
2 TOUTE PETITE SECTION
2 PETITE SECTION
© MOYENNE SECTION

CYCLEll
O COURS PREPARATOIRE
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
© COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

| —v

' GRANDE SECTION D ULIS - école
© yuis - école
I Services périscolaires
Garderie matin © oui © Non
Garderie soir © oui © Non
Etudessurveiliées  © oui © Non
Restaurantscolaire  © oui © Nen
Transport scolaire © oui © Non
I Réponse
D Admission acceptée  Date deffet

O Mise en admissibilité

& &l

4 Précédent | + Valider m

CYCLEIN

> COURS MOYEN 1ERE ANNEE
5 COURS MOYEN 2EME ANNEE
© uLis - école
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Admission collective d’éléves radiés dans une autoele au cours de I'année scolaire précédente

Dans des cas trés particuliers, comme par exemple les fusions d’écoles ou bien les RPI, le
directeur d'école a la possibilité de traiter par lot I'admission acceptée d’un groupe d’éléves a
I’état radié. Pour ce faire, le groupe d’éléves doit provenir d’'une méme école.

Avant de lancer la
recherche, le directeur
choisit I'année scolaire
sur laquelle doivent
étre prononcées les
admissions, puis
sélectionne I'état
‘radié’.

Il recherche I'école de
provenance des éléves,
d’ou ils ont été ]
préalablement radiés
pendant I'année
scolaire de radiation
précisée.

88 Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves

Année scolaire * Etat Année scolaire de radiation  Ecole *

.

2016-2017 j [ Radié j l 2015-2016 I

@

NB : I'année scolaire d’admission choisie ne pourra pas étre modifiée lors

de la saisie des admissions.

Le directeur accéde a
I’école de provenance
en la sélectionnant

dans la liste. \

i
M Recherche d'écoles
\dentifiant Nom de Iécole sigle
\ \ | \ W
cP Commune
‘ 18300 ‘ |
Sel. Identifiant Sigle Nom de I'école Commune
018 Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
o018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE 1
018 Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
018t Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
018(¢ Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE 18
\ ® 018 Maternelle publique ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
™ 018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
\ 018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
018 Maternelle publique ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
0181 Elémentaire publique LUCIEN DUMAS
18¢ 35 ihl; ECALE ELEMENTAIRE DLIRLIOLIE
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Le directeur coche les
cases correspondant

#1% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Année scolaire d'admission 2016-2017
Liste des eleves radiés
Flémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE - 18020 Bannay

aux é|éves qu’ || B Tous & Nom Prénom Né(e) 1o saxe Adresse Niveau/Cycleannée N Niveau/Cycle année N+1
12
H Ll BA! M 10/08/2004 M M2
souhaite admettre. .
[} B ais 2170772004 u 25 cuz
Bar
\i_\ Jur se 28/11/2004 F Eal M2
o Bar
Gl LA Lol 2441172005 F z: M2
B e sh 1ar0/z008 e = vz
[} M Yor 27/05/2004 M 35 M2
Des
|:\ MC Lun 26/02/2009 M ;2' G5 as
] NC 28/08/2005 F = fa ¥ ]
Far
B ou Ub 04/0412005 £ o cmz
Bar
= PIE o 01/08/2011 M ;Zv Ms (33
Ll pDE No 301102008 M ;:, e ce2
] RA 23072005 F bl Mz
- 7
E Pl Ch 04/02/2012 F Bar 23
] VEr Al 17/04/2004 M : Mz
50
B vo oy 0510712004 M e Mz
Enregistrements 13 15 sur 15 trouvé(s)
=+ Suivant [
, ’ . #2% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions
L'année scolaire
PP Année scolaire d'admission 2016-2017
précisée lors de la o
recherche est rappelée_ Elémentaire publiga RIMAIRE PUBLIQUE - 18020 Bannay
. .. SCOLARITE
Le directeur choisit le
H Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *
niveau. I P
CYCLE | CYCLE Il CYCLE I

Il renseigne ensuite la
date d’effet de

TOUTE PETITE SECTION
PETITE SECTION
MOYENNE SECTION

COURS PREPARATOIRE
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

COURS MOYEN 1ERE ANNEE
COURS MOYEN 2EME ANNEE
ULIS - école

I'amission ou de la GRANDE SECTION LIS - école
. . . . y ULIS - école
mise en admissibilité.
ices périscolaires
Garderie matin Oui Non
Garderie soir © 0oui © Non
surveiliées © oui © Non
Restaurant 3 Oui Non
Transport scolaird Non
I Réponse *
© Admission acceptée  Date d'effet e

© Mise en admissibilité  Date d'effet :}@
4 Précédent | v Valider m

Remarque : cette fonctionnalité permet également au directeur d'école qui a omis de procéder
a l'enregistrement des passages de niveau des éleves de son école avant le changement
d’année scolaire, de les réadmettre collectivement aprés la rentrée.
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=  Admission définitive

Seule la constatation de la présence effective de I'éléve dans |I’école permet de valider

« L'admission définitive ».

Un éleve est admis définitivement dans une seule école, méme s'il peut étre autorisé, dans

certains cas, par le directeur de |'école d'affectation permanente a suivre temporairement des
enseignements dans une autre école.

Dans le menu Eléves / Admission, le
directeur clique sur le lien : Gestion
de I'admission définitive /
Enregistrement des admissions
définitives.

4% Admission

I Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
« Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
® Mettre 4 jour les données du dossier administratif de I'éléve

® Wettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
¢ Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
« Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
« Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions
® Mettre 4 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
® Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloguées
« Constituer le dossier unique et mettre & jour les données nécessaires a I'INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

Le directeur d'école coche les cases
correspondant aux éléves dont il a

constaté la présence effective dans___
I"école.

Il indique ensuite la date d’effet de

#28 Admission > Gestion de I'admission définitive > Enregistrement des admissions
définitives

Liste des éléves admis acceptés
Wpéfinitif
(Présent)

Date deffet
dinscription
04/01/2016

Date deffet
d'admission

Prénom Né(e) le WNon admis

02/01/2013 ™ s

Enregistrements 13 1 sur 1 trouvés

Niveau/cycie

Date deffet d'admission *

cette admission définitive.

» a—
— P | ovoonots |

Le récapitulatif des admissions
définitives est affiché.

Pour I'ensemble de ces éléves une
demande de validation ou
d’attribution d’INE sera
automatiquement envoyée a la
BNIE, la nuit suivante.

Remarque importante : un
controle sur I'unicité et la
complétude du dossier de I'éleve est
effectué AVANT l’'envoi de la
demande a la BNIE.

Si le dossier de I'éléve n’est pas
uniqgue ou incomplet, ce dossier
sera a compléter par le directeur
dans la rubrique : « Traitement des
admissions définitives bloquées »
(cf. le paragraphe « Admissions

définitives bloquées »)

¢l8 Gestion collective > Enregistrement des admissions définitives > Récapitulatif

I Eléves admis définitif pour I'année 2016-2017 : date d'effet 28/09/2016

Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau / Cycle Classe
FIXE Lucien 22/11/2010 M CP/CYCLEN
I Eléves non admis
Nom [r— Né(e) le Sexe
v OK
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=  Admissions définitives bloguées

Les éléves ayant des fiches administratives en double ont leur demande d’attribution / de
vérification d'INE en attente : I'admission définitive est bloquée. Cela signifie que pour un
méme éleve il existe plusieurs dossiers.

Une fiche administrative est considérée « en double » quand on constate qu’il existe déja une
fiche administrative ayant le méme nom, les mémes prénoms, la méme date de naissance, le
méme lieu de naissance et le méme sexe (les cinq champs fondamentaux).

Afin que I’éléve n'ait qu’'un SEUL ET UNIQUE dossier composé d’une fiche administrative et
d’une fiche de scolarité, le directeur d'école doit constituer le dossier unique en rapprochant de
la fiche administrative, les données de scolarité des autres dossiers.

Cette opération permet de traiter les admissions définitives bloquées et d’envoyer
automatiquement les demandes d’attribution / vérification d’INE a la BNIE.

En outre, l'admission définitive peut étre également bloquée pour les éleves dont la fiche
administrative est incompléte au niveau des cinqg champs fondamentaux nécessaires a
Iimmatriculation dans la BNIE.

Dans le menu Eléves / Admission, le | #4% Admission
directeur clique sur le lien : Gestion
de I'admission définitive /

T t t d d . . Enregistrement des nouvelles admissions
« , .ra.l 'emen es, adamissions « Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
définitives bloquees » Traitement des admissions

® Mettre 4 jour les données du dossier administratif de I'éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
¢ Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion individuelle

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité
® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions
® Mettre 4 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
® Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloguées
® Constituer le dossier unique et mettre & jour les données nécessaires & 'INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions
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Cet écran présente au directeur les
éléves dont I'admission définitive
est bloquée avant I'envoi a la BNIE
de la demande de vérification ou
d’attribution de I'INE

Le directeur doit intervenir pour
permettre I'envoi de la demande a
la BNIE.

Nom v A Prénom w Néfe) le

AG Ma 23/08/2005

Date d'effet
Niveau/Cycle 4 Classe w d'admission définitive  Action pour résoudre le blocage
<3 = 4110015 “>mpléter les informations pour I1NE
CE2 ] 24/11/2016 “onstituer le dossier unigque

Soit en complétant une donnée
manquante dans le dossier,

Soit en constituant le dossier —
unique de I’éléve qui doit étre
composé de la fiche administrative
et des fiches de scolarité
correspondant a cette fiche
administrative.

LEL TO71 272008

Pour compléter une donnée
manquante, le directeur renseigne
le ou les champ(s) obligatoire(s) de
la fiche d'identité de I’éléve.

Apreés validation, le dossier est
envoyé a la BNIE la nuit suivante

#88 Modification de la fiche administrative de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

| 1dentit

INE 080052204FD
Nom de famille FIXE

prénoms Lucien

e MASCULIN
Né(e) le 22/11/2013

I Lieu de naissance
Commune -

Département CHER
Pays FRANCE

I Adresse de résidence

Complément [ ]

codepostal [1g100 |+

Commune vierzon * @

vors [Faance Bk

I Situation administrative

Inscription

Admission

\H o

Pour constituer le dossier
unique, le directeur doit
rapprocher de la fiche
administrative les données de
scolarité correspondant a cette
fiche.

Sur chaque ligne, le directeur :

- 1FR cas : récupeére les données
de scolarité mentionnées (oui)
parce gu'il s'agit bien du méme
éléve,

- 2éme cas : ne récupere pas
les données de scolarité
mentionnées (non) parce gu'il
ne s'agit pas du méme éléve,

- 3éme cas : ne fait rien (ne sais
pas) parce gu’il ne peut pas
confirmer qu'il s'agit du méme
gleve.

Aprés validation, le dossier est
envoyé a la BNIE la nuit suivante.

Dans le 3®me cas, ce sont les SDEN
qui devront traiter les éventuels
litiges sur les INE, en relation avec

le directeur d'école.

#88 Admission > Gestion de I'admission définitive > Traitement des admissions
définitives bloquées > Constituer le dossier unique

I Informations sur I'éléve

Nom FIXE
prénom Lucien
NE & confirmer 130708612FC
Sexe MASCULIN
Né(e) le 22/1172013
A Dax (LANDES)
Cycle CYCLEN
Niveau CE2

I Récupération

071253451DD

Elémentaire publique, JEAN Elémentaire publique. JEAN

TURPIN, 18100, Vierzon, TURPIN, 18100, Vierzon, Voir le cursus complet
CM2,CYCLE Il CM1,CYCLE il
« Valider
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SUIVI DES INSCRIPTIONS ET ADMISSIONS

Le suivi des inscriptions et admissions permet au directeur d’avoir un tableau de la situation
administrative de tous les éléves qui ont fait I'objet d’une inscription ou d’'une admission au
cours de lI'année scolaire sélectionnée.

Dans le menu « Eléves /
Admissions »,

la rubrique « Suivi des
inscriptions et admissions »
permet de visualiser les
différents états des dossiers des
éléves qui ont fait I'objet d'une
inscription et/ou d’une admission
au cours de I'année scolaire
sélectionnée.

4% Admission

Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
« Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions

® Mettre 4 jour les données du dossier administratif de I'éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
¢ Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité
® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions
® Mettre 4 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Gestion de I'admission définitive
Enregistrement des admissions définitives
® Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloguées
® Constituer le dossier unique et mettre & jour les données nécessaires & 'INE

N

Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

A partir de ce menu le directeur
sélectionne une année scolaire

H & . Année scolaire Nom Prénom exe rat
puls procede : s E=ni) ] &)
- Soit a la recherche d’'un éleve.
- So|t é |a recherche de Nom v A Prénom v A Née)le v A Sexe ¥ afat w A Date effet v
. N , N AS Sw 0410212013 M Mise en admissibilicé 0410172016
plusleu rs éleves repondant a BE Ale 160172012 F Admission définitive 010972015
un critére d’état (inscrit, inscrit | T = e
InaCtIf, m|se en admISSIbI“te, DU T\}a 02/0172013 M Mlseenadmfss\b\l\té OafDVZDjE
L. , Jur Per 2811172004 £ Admission définitive o1/0912015
demande d’adm ISSION aCCeptee, Jur Lot 19/0972010 M Admission définitive 01/0972015
. e ap KE Ew 15/05/2012 M Admission définitive 011092015
admission definitive et w u
A LAC Lol 2411172005 F Admission définitive 01/0912015
radiation ) " ma Da 2711212012 M Admission définitive o1/0912015
- SO | t é I ’a fﬂ Cc h a g e d e I a I | ste RO The 0210972012 M Admission définitive o1/0912015
. TEs e 2010472011 M Admission définitive 0910672016
ex h au st ve d e to us I es VEI Ly 0471012012 F Admission définitive 0170912015
, I R , I t d w Gu 051172012 M Admission définitive 0110912015
€leves sans selectionner de
Enregistrements 14 15 sur 15 trouvés

critere d’état.
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RADIATION

Le directeur doit enregistrer la radiation de tout éléve quittant I’école pour permettre au
directeur de la nouvelle école de pouvoir admettre définitivement |'éléve.

Il doit indiquer la date a partir de laquelle I’'éléve n’est plus présent dans I’école : date d’effet
de la radiation.

La radiation est saisie individuellement.

Dans le menu Eléves, le directeur ¢ls Radiation > Recherche d'éléves
CI | q u e su r Ie I | e n ra d i atiO n . Enregistrer/Annuler une procédure de radiation pour unﬂéléve, mettre a jour une radiation

Il renseigne éventuellement les

criteres de recherche, puis clique = =
sur le bouton « Chercher ». = 5 i ;
Il clique sur le bouton radio situé o = e i
devant le nom de I'éleve qu'il E e v
souhaite radier _— A ! T e
st et et ) 0 00 ey 27 tevsinost ]
Il renseigne obligatoirement la date
d'effet de la radiation, qui peut étre
immédiate ou différée (cette date P e pradain®
doit étre obligatoirement antérieure | -
au dernier jour de I'année scolaire

en cours)

Une confirmation est demandée.

P . . - . —
@ ONDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox | E ]

C||quer sur VALIDER pour Conﬂ rmer M| Ci' | evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur//popupConfirmationAcces: ||

L
la radiation de cet éléve \
\%WUS siir de vouloir radier ™ ?
|

Si un passage de niveau N+1 existe| [ @ onpe- outi numérgue pour la direction décole - Mozilla Firefox [T
pour I’éléve, IndICI uant que I"éléve i ‘“.E-.r,--fn-dm:-Ei.ln.M-or\eanfrtDurs.fr-premiEr_-'JEEIFE_-:l-r»:-:-;aur-"Ii-‘flwl:-l'ianu'lmﬂﬂﬂ"—'t-:éss do I
ne quitte pas I'école, le message de -]
confirmation est different. | L'éleve a fait I'objet d'une décision de passage I
Apres Va“datlon’ Ie passage de A Cette mentionssa;rsal:ur::g;?ir;uein{:::tnaL}lozi{tLé]:éI la décision de =

niveau est modifié passage si vous confirmez la radiation au 11/10/2016.

i
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Le certificat de radiation peut étre Radiation

édlté |mméd|atement I Certificats de radiation
‘Tcemﬂ(at de radiation - format PDF

Remarque :

On n’affiche pas les radiations enregistrées par les saisies de passage de niveau « Passage en
6°me », Conséquence si I'on souhaite radier un éléve passant en 6¢™M¢, il faut modifier la saisie de

passage de niveau et la passer de « Passage en 6™ » en « Maintien ». Ainsi I’éléve apparait
dans la liste des éléves.
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CREATION DES CLASSES, GROUPES ET REGROUPEMENTS

Les classes

Une classe est une structure d
pour I'Inclusion Scolaire (ULIS),

‘affectation permanente : classe ordinaire ou Unités Localisées
constituée pour la durée d’une année scolaire.

Un regroupement est une classe d’affectation temporaire, associé a une (ou plusieurs) classe(s)

d’affectation permanente(s) : C
de maniére discontinue.

‘est une modalité de prise en charge des éléves, qui fonctionne

Créer une classe ou un regroupement

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur le lien
Classes. _ |

fh

Carte d'identité

ECOLE

Classes
Calculs des effectifs
Prévisions des effectifs

Suivi

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou

Libelle Année scolaire Type de classe
c

année scolaire a venir.

Il visualise les classes et
regroupements précédem
créés dans le tableau
récapitulatif des classes et
regroupements de I'école.

t

Pour créer une nouvelle classe
Oou un nouveau regroupement,

il clique sur le bouton/

« Nouveau ».

20152016 [=] I [ Toutes

|

) Classes et regroupements

maternelle

Nouveau

Libelle ¥ A Type ¥
ORDINAIRE

ORDINAIRE

24
11
21

classe CP-CE1
classe CE2-CM1-CM2

A Libelle ¥ Classes associées Nb d'éléves

Aucun éléme!

Enregistrements 1 a 3 sur 3 trouvés

Il renseigne I'année solaire
pour laguelle il souhaite créer

cette classe ou ce \

regroupement, et le type. \

- . N
@ ONDE - Outil numérique pour la directian d'école - Mozilla Firefox = [ (B [

evo-fri-dmz-3.in;ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupEcoleStructureEnsParamet ||

Sélection de I'année scolaire et du type de classe ou |
de regroupement

A

A

Année scolaire [ —

Type‘

R

+ Valider | '%
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Le type sélectionné correspond ™ Création d'une classe pour I'année 2016-2017
a une classe : | oromare
Libellé court ‘Q
Le directeur renseigne les el ong -
différents champs des ~——— > o o
CaraCterISthueS de Ia Classe' [T1 TOUTE PETITE SECTION [T] COURS PREPARATOIRE [7] COURS MOYEN 1ERE ANNEE
[E1 pETITE SECTION [F] COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE [C] COURS MOVEN 2EME ANNEE
[T1 MOYENNE SECTION [7] COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
Pour rattacher un ou plusieurs [ rsio secion
enseignants a la classe il | Enscignants
Cllque Sur |e bOUton Intervenant extérieur
« Ajouter », —— |
Le directeur enregistre en /
cliquant le bouton « Valider ».—]
I\_e type sélectionne correspond i Création d'une classe pour I'année 2016-2017
a une ULIS : =
| vus
Le directeur renseigne les et cour E
différents champs pour la ———p ke |
U LIS . Eorae Eevaen Bloaem
. . . . i; Ajnuter
Puis il ajoute les enseignants I enseignancs
. . Civilité Intervenant extérieur
en cliquant sur « Ajouter », ——
Le directeur enregistre en /
cliquant le bouton « Valider ».—]
Le type sélectionné correspond
a un regroupement :
g Création d'un regroupement pour I'année 2016-2017
L_e qireCteur renseigne les | REGROUPEMENT D'ADAPTATION
différents champs des it o !
caractéristiquesdu ——— [ ° s ]
regroupement.
I Classes associées Y Rattacher |
Il rattache ensuite le o
regroupement aux classes qu'il
7 7 77 i 'uutEr
a précédemment créées. | enseignanes =
Civilité Intervenant extérieur Action
I
Il peut ajouter les enseignants
pour ce regroupement.
Le directeur enregistre en
cliquant le bouton « Valider ».
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Modifier une classe ou un regroupement

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur le lien
Classes, ——8 — |

Carte d'identité

Classes

Calculs des effectifs

Prévisions des effectifs

Suivi

Le directeur sélectionne

I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou ~—
année scolaire a venir.

Il visualise les classes et

Libellé Année scolaire Type de classe
regroupements précédemment [ | (ansansl] | [ rowes o | E
Cr:ees.dans |e tableau \>| Classes et regroupements
recapitulatif des classes et
regroupements de |'école. I
Libelle w A Type ¥ Nb d'éléves
maternelle ORDINAIRE 24
. . classe CP-CE1 ORDINAIRE 1"
Pour modifier une Classe, ”/*V classe CE2-CM1-CM2 ORDINAIRE 2
clique sur le libellé de Ia I
Classe' . A Libelle W A Type ¥ Classes associées Nb d'éléves
Pour modifier un - Aucun élément trouvé
regroupement, il clique SW T 2 T e )
libellé du regroupement.
Modification de classe : f Consultation classe CE2-CM1-CM2 pour I'année 2015-2016
Le directeur visualise les | oromaire
caractéristiques de la classe. el our desze 3
Libellé long classe CE2-CM1-CM2
o ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
Pour modifier les T
caractéristiques, il clique sur le o e
bouton « Modifier ».
I Enseignants
Civilité Nom Prénom Intervenant extérieur
MADAME GUI Ani Non
Il modifie ensuite les champs f Modification classe CE2-CM1-CM2 pour I'année 2015-2016
des caractéristiques de la
| oromaire
classe. \
Libellé coure [ oo 3 ‘,,
\» bellé
. 4 HPelElong | classe - - *
Il peut ajouter ou détacher SRR |
des enseignants S e e
g ) [C] COURS PREPARATOIRE COURS MOYEN 1ERE ANNEE
URS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE [¥] COURS MOYEN 2EME AMNEE
. . [E] moYENNE SECTION COURS ELEM
Il clique pour terminer la I GRANDE SECTION
modlflcatlon sur le bouton I Ensignancs
« Valider ». o . ~
\ MADAME GU Ani Non - Détacher
\>
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Modification de
regroupement :

Le directeur visualise les
caractéristiques du
regroupement.

Pour modifier les
caractéristiques, il clique sur Ie/
bouton « Modifier ».

/—P

#ix  Consultation regroupement Mme dupuis pour I'année 2015-2016

I REGROUPEMENT D'ADAPTATION
Libellé court regroupement 1
Libellé long regroupement Mme dupuis

I Classes associées

Classe
classe CP-CE1 - ORDINAIRE

Civilité Nom Prénom
MADAME dupuis martine

# Modifier

Intervenant extérieur

Non

Il modifie ensuite les champs
des caractéristiques du
regroupement., —— |

Il peut rattacher de nouvelles
classes ou détacher les classes

I REGROUPEMENT D'ADAPTATION

# Modification regroupement Mme dupuis pour I'année 2015-2016

Libellé court

—>

regroupement 1

*

Libellé long | regroupement Mme dupuis

| *

I Classes associées

Ay Rattacher

associées.

Il peut ajouter ou détacher

e Action
classe CP-CE1 - ORDINAT

I Enseignants

% Ajouter

Ciuiliré. Nom Prénom

Intervenant extérieur Action
»

des enseignants.

Il clique pour terminer la
modification sur le bouton

f sur le bouton
« Valider ».

MADAME dupuis martine

. mm

Non

—>
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Supprimer une classe ou un regroupement

Dans le menu Ecole, le
directeur clique sur le lien

Classes —_—

Carte d'identité
Classes
Calculs des effectifs
Prévisions des effectifs

Suivi

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir. 7]

__} Année scolaire Type de classe E
. . :] 2015-2016[=] Toutes [=]
Il visualise les classes et | || |
regroupements précédemment > Classes et regroupements m
créés dans le tableau
récapitulatif des classes et |
regroupements de |'école. e o e ¥ ot
classe CP-CE1 ORDINAIRE "
classe CE2-CM1-CM2 CORDINAIRE pal
Maternelle ORDINAIRE 0 ]
Pour supprimer une classe ou
un regroupement, il clique sur |
- Libells w A T v Classes associées Nb d'éléves
la corbeille. regroupement Mme dupuis REGR]:;AP 3 —> o
Enregistrements 1a 5 sur 5 trouvés
Remarque : seules les * -
classes et regroupements
sans éléve peuvent étre
supprimés. Pour supprimer
une classe ou un
regroupement dans
laquelle des éléeves sont
répartis, il faut donc au
préalable détacher les
éléves de cette classe ou
de ce regroupement.
Le directeur confirme la @ OMDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox ==
Su ppression de la classe ou du : =vo-fri-rdmiz-3.in.ac-orleans-toursfr/ premier_degre_dirscteur// popupConfirmationAccessdo
regroupement. \
| A Etes-vous sir de vouloir fermer la classe 4 ORDINAIRE ?
[ vader | |
@ ONDE - Outil numéngue pour la direction d'écale - Mozilla Firefox | S ‘ =] g h
q i) | evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAccess.do
|
\ A Etes-vous siir de vouloir fermer la regroupement 1 2
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Duplication des classes de I'école pour 'annédaice suivante

Pour préparer la rentrée scolaire suivante, le directeur a deux possibilités :
- Soit créer les classes une a une en utilisant le bouton « Nouveau » (voir ci-dessus)
- Soit dupliquer toutes les classes de |’école de |I'année scolaire précédente

La duplication des classes n’est possible que si aucune classe n’a été encore été créée pour

I'année scolaire suivante.

Remarques :

- Si aprés avoir créé une classe avec le bouton « nouveau », le directeur souhaite utiliser la
fonctionnalité de duplication, il doit au préalable supprimer la classe précédemment créée (voir

« Supprimer une classe »).

- Les regroupements ne sont pas dupliqués.

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur le lien
Classes.

& Carte d'identité

® (lasses
o (Calculs des effectifs
& Prévisions des effectifs

* Suivi

Le directeur sélectionne
I'année scolaire a venir——__|

Pour dupliquer les classes de
I'année précédente, le
directeur clique sur le bouton

Type de dasse

N"”WE scolaire
R R P

[ Toutes

El E

Classes et regroupements .M

Nowwean | Dupliquer 2015-2015

« Dupliquer 20XX-20XX+1 ».

Libelleé W

Aucun élément trouvé

A Libelle ¥ A Type ¥

Aucun élément trouvé

A Type ¥

Classes associ€es

Nb d'éléves

Nb d'éléves

Les groupes :

Ce sont des structures d’affectation temporaires qui doivent étre associées a une ou plusieurs
classes : ensemble d’éléves réunis pour un enseignement déterminé.

Créer un groupe :
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Dans le menu Ecole :

LE DIRECTEUR CLIQUE
SUR LE LIEN CLASSES

Carte d'identité
Classes

Calculs des effectifs

Prévisions des effectifs

Suivi

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son
choix : année scolaire
€n cours ou année
scolaire a venir.

Il visualise les groupes
précédemment créés

d,ans !e tab_leau N
recapitulatif des

Année scolaire

2016-2017 l

Libellé

l
Groupes

Classes et regroupements

e Libellé v
groupes de I'école. aroupe 1 ¢ 0 L
Enregistrements 1 & 1sur 1 tr E]
Pour cregr L!n nouveau__|
groupe, il clique sur le
bouton « Nouveau ».
[ @ ONDE - Gutil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox |6/o(= e |
II rense|gne Ilannée | evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur//popupEcoleStructur
scolaire pour laquelle il o B )
souhaite créer ce —™—| Sélection de I'année scolaire
roupe T et
g p Année scolaire ‘ SOTEBTT =
[+ votcer | I
Le directeur renseigne
les différents champs
des caracterlsthues du Mt création d'un groupe pour I'année 2016-2017
groupe' \ I Groupe d'enseignement
Il rattache ensuite le -
. Libellé long. *
groupe aux classes qu'il
a préecedemment | Classes assocites —>
creees. Classe Action
Il peut ajouter les I enseignans —>
enseignants pour Ce Civilité Nom Prénom Intervenant extérieur Action
groupe. [ v vaiiier |3 Anaer |
Le directeur enregistre
en cliquant le bouton — |
« Valider ».
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Modifier un groupe :

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur

® Carte d'identité

le lien Classes.

$ Classes

o Calculs des effe

® Prévisions des effectifs

® Suivi

ctifs

Le directeur
sélectionne l'année
scolaire de son choix :
année scolaire en —
cours ou année
scolaire a venir.

Libelle

Année scolaire

] [
II Visuallse Ies groupes ‘Classes et regroupements Groupes ~
précédemment créés (R
dans le tableau 1

7 - . Libellé w Classes associées Nb d'éléves

recapitulatif des T ¢ o m
groupes de |’éC0|e-/ Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s) E]
Pour modifier un
groupe, il clique sur le
libellé du groupe.
Le directeur visualise f* cConsultation de groupe 1 pour I'année 2016-2017
les caractéristiques du

groupe. \

Pour modifier les
caractéristiques, il

clique sur le bouton
« Modifier ». /

I Groupe d'enseignement

Libellé court groupe 1

Libellé long groupe 1

I Classes associées

I Enseignants

Civilité Nom
MADAME dupuis

Prénom
martine

Intervenant extérieur
Nen
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Il modifie ensuite les
champs des
caractéristiques du
groupe.

Il peut rattacher de
nouvelles classes ou
détacher les classes

M Modification groupe 1 pour I'année 2016-2017

I Groupe d'enseignement

groupe 1

wﬁam

Libellé long | groupe 1

associées.

Il peut ajouter ou

»
Classes associées

Classe Action

classe CP-CE1 - ORDINAIRE

ag oo |

détacher des
enseignants.

Il clique pour terminer
la modification sur le

bouton « Valider ». — |

grants

Civilité Nom

=

MADAME dupuis martine Non

/

tervenant extérieur

Action

N o |
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Supprimer un groupe :

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur

® Carte d'identité

le lien Classes.

e Classes

Calculs des effectifs

e
L]

® Prévisions des effectifs

-

® Suivi

Le directeur
sélectionne I'année
scolaire de son choix :
année scolaire en ——
cours ou année

scolaire a venir.

Il visualise les groupes
précédemment créés
dans le tableau —|
récapitulatif des
groupes de l'école.

Pour supprimer un

groupe, il Eli’qie’sg,la,

corbeille.

Remarque : seuls
les groupes sans
éléve peuvent étre
supprimés. Pour
supprimer un
groupe dans lequel
des éléves sont
répartis, il faut donc
au préalable
détacher les éléves
de ce groupe.

Libelle Année scolaire

[ ] 2016-2017 I

‘Classes et regroupements Groupes

Libellé v Classes associées Nb d'éléves
groupe 1 & 0

Enregistrements 1 1 sur 1 trouvé(s)

Le directeur confirme
la suppression du
groupe.

-
l @ ONDE - Qutil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox e | =l

|| €11 | evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAccess.do

X2

| A Etes-vous sr de vouloir fermer groupe 17

l « Valider

¥

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information

69/111




REPARTITION DES ELEVES DANS LES CLASSES

Tout éleve d’un niveau donné ne peut étre affecté que dans une classe qui comprend ce niveau.

Répartition collective

Dans le menu
Eléves/Répartition/Gestion
collective, le directeur clique
sur le lien Affectation
permanente dans une classe

¢8% Répartition

I Gestion du niveau des éleéves

* Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours

* Gérer le niveau des élaves admis acceptés au titre de I'année scolaira N+1

I Gestion collective

Affectation permanente dans une classe

ire dans un regroup ou UPE2A

fon dans un groupe d

I Gestion individuelle

I Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre
école

|| cdition de listes déleves

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix :

année scolaire en cours ou ——| e e e
année scolaire a venir. \ i

‘ 2015-2016[=] ‘

Le directeur clique sur le
bouton « Affecter »
correspondant a la classe

d'affectation. ——~— |

Libellé
cycle 1
cyclez

cycle 3

Classe de type ULIS

Enregistrements 13 4 sur 4 trouvé(s)

Recherche de classes

Année scolaire

‘ 2016-2017 v|

e classe

Nb d'éléves

ORDINAIRE

ORDINAIRE

ORDINAIRE

uLis 1

Retour
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#ls Répartition > Gestion collective > Affectation permanente dans une classe | Recour |
Les ca raCtérIStiques de Ia I Informations sur la classe
classe sont rappelées. ~— | i
- oo , . Type de classe ORDINAIRE
Les eleves déja repartis dans B G cvaen
la classe sont affichés. U ELEVENTARE R ANNEE
znant MME GO
Nombred’ ffectes 11
Les niveaux de la classe son o _
proposés sous forme de lien. e e
Le directeur clique sur un des — L Lo L e -m.,
||ens . DE Ré ) 0B/07/2009 e lald] (a3 =
DU Jud ;2 26/02/2008 oaEen (a3] D
JEN Ro F 24/02/200% CYCLEN (=3} D
Remarque : Le directeur peut L s e i i ]

. . M 2710512005 CYCLEN [ D
supprimer une affectation en : e ] B
cochant la case associée, puis ¥ “ertaze ot = 5]

. M 30/10/2008 CYCLEN CE1 ‘j
sur le bouton « Supprimer ». - e o = =
¥ 12102008 OfCLEN E D
Enregistrements 13 11 sur 11
I Niveau(x) des éléves & répartir
i ., ONDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox =3 | =)
g -' | evo-frt-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupRepartitionCollARepartirClasseAccess.da
Affectation permanente dans une classe ST
Liste des éléves a répartir
Le directeur effeCtue une B Tous 4 Nom Prénom Sexe Né(e) le Niveau/Cycle
sélection parmi les éleves qui T~ L[ < o M 04/10/2008 o
Y 7 . ] TES Luc M 22/112010 P
sont a repartir. ) i i
Enregistrements 1 a 2 sur 2 trouve(s)
A N
ONDE - Version 16.1
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Répartition individuelle

Dans le menu Eléves/
Répartition, le directeur clique
sur le lien Gestion individuelle

of8 Répartition

I Gestion du niveau des éléves

* Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours

® Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1

Gestion collective

Affectation permanente dans une classe
Affectation temporaire dans un regroupement ou UPE2A
Affectation dans un groupe d'enseignement

Gestion individuelle

Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre
école

Edition de listes d'élaves

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir.

Retour

Recherche d'éleves

Nom Prénom Année scolaire
Il peut effectuer une recherche [ ] l =
. Cycle Niveau Classe
sur tout ou partie du nom de /@/' | Bl [ 3
I’éléve, sur un cycle, surun — |
niveau ou sur une classe.
Les éléves correspondant aux Recherche d'éléves
critéres de sélection sont Hom Netel e prer—
affichés. I | | [ Je  [esmeb]
Cycle Niveau Classe
i i [= I I COURS PREPARATOIRE = I [ [+ j
Le directeur clique sur le I
bouton « Affecter » ——— | Saxe A NKHE G Niveau P
CH En /05/2009 CYCLEN w classe 2 Affecter

correspondant a l'éléve a
affecter.

DE Ré M 08/07/2009 CYCLE N [ et
LA Tir M 11/06/2009 CYCLEN lad dasse 2
NC Ew M 27/05/2009 CYCLEN e dlasse 2 TREET
TE E M 200472011 fatel] fa Non affecte Affacter

Enregistrements 14 5 sur 5 trouvés
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Le directeur sélectionne le
type d’affectation qu'il

souhaite pour I'éléve : \
« Affecter dans une nouvelle
classe ».

Remarque : Le type
d’affectation n‘apparait que si
I’éléve est déja réparti dans
une classe.

i ‘] I
@ ONDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox =)

i i) | evo-frii-dmz-3.n.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupRepartitionIndive

Sélection du type d'affectation ‘
A B Affecter dans une nouvelle classe
| @) Affecter dansun regroupement / UPE2A L

7} Affecter dansun groupe d'enseignement

" Valider

Le directeur sélectionne une
classe parmi_celles proposées.

Remarque : Si la classe est —|
multi niveaux, alors le
directeur peut sélectionner le
niveau dans lequel sera réparti
I'éleve.

Recherche de classes

Enregistrements 1 a 4 sur 4 trouvés

I Niveau(x) des éléves a répartir

COURS PREPARATOIRE - COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE

Année scolaire
Libellé Type de classe Nb d'éléves
classe CE2-CM1-CM2 ORDINAIRE 2
A classe CP-CE1 ORDINAIRE 11
maternelle ORDINAIRE 24
Maternelle ORDINAIRE 0 Affecter

Changement de classe d’'un

éleve

Le changement de classe d’un éléve d’un niveau donné ne peut s’effectuer que dans des classes
comprenant le méme niveau que celui de I’éléve.

Dans le menu
Eléves/Répartition, le directeur
clique sur le lien Gestion
individuelle

¢8% Répartition

I Gestion du niveau des éleéves

* Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours

* Gérer le niveau des élaves admis acceptés au titre de I'année scolaira N+1

I Gestion collective

I

I Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre
école

Affectation permanente dans une classe

ire dans un regroup ou UPE2A

fon dans un groupe d

Gestion individuelle

|| cdition de listes déleves
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Le directeur sélectionne

I'année scolaire de son choix : ™
année scolaire en cours ou Recherche d'éléves
année scolaire a venir. o brinom e Arnée scolare

| | | e
Il peut effectuer une recherche Niveau Cesse

sur tout ou une partie du nom__ | =] L8]

de I'éleve, sur un cycle, sur un
niveau ou sur une classe.

Recherche d'éléves

Les éléves correspondant aux

Critéres de SéleCtIOI’l Sont Nom Prénom Né(e) le Année scolaire
oy | . | [ s
a fﬁ Ch €s. Cyde Niveau Classe
[ COURS PREPARATOIRE E ] I E‘ l
Le directeur clique sur le
Nom W 4 Prénom w Sexe A ée)le ¥ Cycle Niveau Classe
bouton « Affecter »> TH M 2:-‘05/2009 cv?u;n cp classe 2
Correspondant é |'é|éve é DE Rén M 08/07/2009 CYCLE Nl [ ey Affecter
LAt Tin M 11/06/2009 CYCLE Il c dasse 2
a ffe cter. NC Ev M 27/05/2009 CYaLEN < classe 2
TES TE! M 20/04/2011 CYCLEN cp Non affecté Affacter
Enregistrements 1 a 5 sur 5 trouvés E]
- r . F B
Le directeur sélectionne le @ CNDE - Outil numérigue pour la direction d'école - Mozilla Firefox [":' = ﬂ
’ . I 1.
type d affeCtaU?,n‘qu il i i) | evo-fri-dmz-3.inac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur// popupBepartitionlndivt
souhaite pour l'eleve : : e = — - —
« Affecter dans une nohﬁe\ Sélection du type d'affectation
classe ». 1 .
\\A @ Affecter dans une nouvelle classe
I.. D) Affecter dans un regroupement / UPE2A w

| Affecter dans un groupe d'enseignement

« Valider ;

#1% Répartition > Gestion individuelle > Affectation permanente dans une classe

I Informations sur I'éléve

Le directeur sélectionne une .
classe parmi celles proposées. prénom a

Sexe MASCULIN
Né(e) le 26/04/2011
Cycle CYCLEL
Niveau GRANDE SECTION

I Classes
Sélection Libellé Type de classe Nb d'éléves
7 eycle 1 ORDINAIRE 21
cycle 2 ORDINAIRE 18
cycle 3 ORDINAIRE 15
Classe de type ULIS uLis 1
Enregistrements 13 4 sur 4 trouvé(s) E]
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Remarque : Si la classe est
multi-niveaux, le directeur doit
sélectionner le niveau dans
lequel sera réparti |'éléve.

\
Le niveau de classe
sélectionné doit correspondre
au niveau de I'éléve.

Remarque : Pour procéder au
changement de niveau d’un
éléve, se référer a la

section« Modification du
niveau d’un éléve » dans le
chapitre sur la scolarité.

\

Niveau de 'éléve *
COURS PREPARATOIRE

COURS ELEMENTAIRE 1

COURS ELEMENTAIRE 2EME
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LES PASSAGES

Le module « Passage », disponible dans la rubrique Eléves de |'application Directeur,
permet d’enregistrer les passages de niveau par lot ou individuellement.

#48 Passage

I Enregistrer le calendrier

® Enregistrement des dates des conseils des maitres et de la commission d'appel, et des dates limites de remise aux familles

Enregistrer globalement les passages de niveau

* Gestion collective de I'enregistrement du passage

Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau

* Gestion individuelle de I'enregistrement du passage

Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

e Edition des notifications au format PDF

Editer des listes

 Edition de listes d'éléves au format PDF

Cing parties distinctes constituent ce module:

1.

2.

1.

Enregistrer le calendrier : Permet de saisir les jalons principaux du processus de
passage pour une utilisation optimale de la fonctionnalité.

Enregistrer globalement les passages de niveau : Permet d’effectuer par lot les
passages de tous les éléves d'un méme niveau pour l'année scolaire suivante
(N+1).

Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau : Permet d’effectuer
individuellement le passage d’un éleve pour I'année en cours (N) ou pour l'année
suivante (N+1) et de modifier un passage de niveau.

Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées :
Permet d’éditer des notifications de poursuite de scolarité

Editer des listes : Permet d'obtenir et d'éditer différentes listes concernant les
passages de niveau enregistrés.

Enregistrer le calendrier

Cet écran permet au directeur d’école de saisir le calendrier lié a I’enregistrement des
passages de niveau :

la date du conseil des maitres n°1,

la date limite de remise de la proposition aux familles,

la date du conseil des maitres n°2,

la date limite de remise de la décision aux familles,

la date de la commission d'appel.

Chaque date peut étre saisie a I'aide d'un outil d'aide de forme 'calendrier'.

La date limite de réponse des familles a la proposition (ou a la décision) est égale a la date
limite de remise de la proposition (ou de la décision) aux familles plus 15 jours calendaires.
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ofa Passage > Enregistrer le calendrier

I Conseil des maitres n°1 - Proposition de passage de niveau

Date du conseil des maitres n®1 : |:| E

Date limite de remise de la proposition aux familles :

Soit une date limite de réponse des familles a la proposition le:

[

I Conseil des maftres n°2 - Décision de passage de niveau

Date du conseil des maftres n®2

Date limite de remise de la décision aux familles : |:| E
Soit une date limite de réponse des familles & la décision le : |:]

I Commission d'appel fixée par I'lA-DASEN

Date de la commission d'appel :

o Se reporter & la note de service de la DSDEN

Confirmez-vous les dates du calendrier des passages de niveau ? W IRV m

Remarques:
- Siun calendrier des passages existe pour I'école et pour I'année scolaire en cours, les

dates sont pré-remplies, I'écran permet ainsi de modifier le calendrier.
- Sile calendrier des passages est renseigné alors les dates mentionnées figureront dans
la notification de poursuite de scolarité pré-remplie.

2. Enregistrer globalement des passages de niveau
Cet écran est le « tableau de bord » du module passage. Il permet au directeur d'avoir un
apercu global des saisies de passages de niveau enregistrées pour chaque niveau.

#18 Passage > Enregistrer globalement les passages de niveau pour I'année 2017-2018

Sélection Nb d'éléves Nb d*éléves ayant un passage de niveau

CYCLE | Ps 6 6 dont 0 quittant 'école
CYCLE | MS 9 6 dont 3 quittant 'école
CYCLE | GS 5 [} dont 0 quittant 'école
CYCLE Nl cp 8 1] dont 0 quittant 'école
CYCLE Il CE1 3 0 dont 0 quittant 'écale
CYCLE Il CE2 7 0 dont 0 quittant 'écale
CYCLE CM1 11 0 dont 0 quittant 'écale
CYCLE NI CcM2 3 0 dont 0 quittant 'écale
CYCLEN uLIs 1 ] dont 0 quittant 'école

Il permet également d'effectuer des passages par lot, niveau par niveau. Pour cela, il
faut sélectionner un niveau (bouton radio) et cliquer sur le bouton « Suivant ».
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#18 Passage > Enregistrer globalement les passages de niveau pour I'année 2017-2018

I Informations

Cycle CYCLE|
Niveau GRANDE SECTION

Nombre d'éléves affectés 5

I Liste des éléves a traiter

=] BA Pa M 26/04/2011 cycle1

il CH Sa M 31/03/2011 cycle 1

= CH Tir, M 30/09/2011 cyce i

] PIN An F 28/03/2011 cycled

B Vis Me M 30/11/20m cycte 1
g 1aSsurs é(s) [Z]

Passage de niveau pour les éléves sélectionnés *

€ cASSAGE[ cP :

© PASSAGE EN 6EME
@ MAINTIEN

© PROPOSITION D'ORIENTATION

@ ORIENTATION EN ULIS| CYCLEN :

La liste des éléves du niveau apparait alors. Des cases a cocher permettent de
sélectionner les éléves pour lesquels le directeur souhaite enregistrer un passage de niveau. Le
directeur renseigne ensuite la saisie collective de passage de niveau pour les éléves qu'il vient
de sélectionner et clique sur le bouton « Suivant ».

#18 Passage > Enregistrer globalement les passages de niveau pour I'année 2017-2018

I Informations

Cycle CYCLE Nl
Niveau CP

Nombre d'éléves affectés 8

I Liste des éléves

Passage de Quittant I"école
Prénom Né{e) le niveau | Radiation

CH. Aa M 25/01/2010 cycle 2 PASSAGE - CE1 = -
EN! Ag F 06/04/2010 cycle 2 PASSAGE - CE1 ] E Retirer

MC Ric M 22/06/2010 oycle2 PASSAGE - CE1 ] E
PRI Lu F 16/01/2010 cycle 2 PASSAGE - CE1 = =
VAL Wi M 11/01/2010 cycle 2 PASSAGE - CE1 = B
VAL Em F 05/12/2010 cycle 2 PASSAGE - CE1 = 2
VIL Az M 18/03/2010 cycle 2 PASSAGE - CE1 = =
VO Evi M 20/02/2010 cycle2 PASSAGE - CE1 | &

« Valider les passages ,.

Le directeur indique alors pour chaque éléve s'il quitte ou non I'école a la suite de cette
saisie collective de passage de niveau. A noter que pour un passage en 6eéme, la case
« Quittant I'école » est automatiquement cochée et non modifiable.

Si un des éléves sélectionnés a déja fait I'objet d’une radiation (radiation dans le futur),
la date d’effet de cette radiation est affichée, et la case ‘quittant I'école’ est pré-cochée.

Cas particulier des éléves de GS : si I'école ne dispose pas de classe avec niveau CP pour
I'année suivante, les éleves sont automatiquement considérés comme « quittant I'école ». Cette
information reste modifiable par le directeur.
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Il est possible de supprimer un des éleves de la liste via le bouton « Retirer » situé au
bout de la ligne correspondant a cet éleve.
Cliquer ensuite sur le bouton « Valider les décisions ».

Une fenétre superposée (popup) apparait pour demander au directeur de confirmer
sa saisie : les éléves ‘quittant I'école’ seront automatiquement radiés en fin d'année scolaire
(modification éventuelle de |la date d’effet de la radiation existante), les radiations des éléves
‘ne quittant pas I'école’ seront annulées, s'il y a lieu.

r B
@ ONDE - Outil numérigue pour la direction d'école - Mozilla Firefox [ = | =] ihj

| i | evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur//popupConfirmationAccess.do ||

Les 2 aléves "Quittant I'ecole” seront radiés automatiquement a la
prochaine rentrée,

A

Confirmez-vous votre saisie ?

« Valider

Les éléves sont traités 30 par 30. Si la liste contient plus de 30 éléves, les éléves
suivants apparaissent alors et le directeur doit répéter la procédure de passage jusqu’a
épuisement de la liste des éléves de ce niveau.

De retour ensuite a la liste des saisies collectives de passage de niveau, le « tableau de bord »
est mis a jour avec le nombre de saisies enregistrées et éventuellement le nombre d’éléves
quittant I'école.

#88 Passage > Enregistrer globalement les passages de\niveau pour I'année 2017-2018

Nb d'éléves Nb d'éléves ayant un passage de niveau
CYCLE | Ps 6 6 dont 0 quittant 'école
CYCLE | MS 9 6 dont 3 quittant 'école
CYCLE | GS 5 a dont 0 quittant 'école
CYCLE Il cP 8 dont 0 quittant "école
CYCLE Il CE1 3 0 dont 0 quittant 'école
CYCLE Il CE2 7 0 dont 0 quittant 'école
CYCLE I CM1 1 ] dont 0 quittant 'école
CYCLE NI M2 3 [} dont 0 quittant "école
CYCLE I uLIs 1 ] dont 0 quittant 'école
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3. Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau

Dans cette partie, I’'enregistrement ou la mise a jour d’un passage de niveau s’effectue
individuellement.

Le directeur doit choisir I'année scolaire concernée, car il peut enregistrer un passage de
niveau sur l'année scolaire en cours (N) ou sur l'année scolaire suivante (N+1). A partir du 15
avril (du 30 novembre pour la Nouvelle-Calédonie), I'année scolaire suivante est proposée par
défaut. L'année scolaire proposée restant modifiable.

Le directeur effectue la recherche puis sélectionne I'éléve.
Il indique ensuite individuellement le passage de niveau voulu.

Si le passage de niveau concerne I'année N, la date d'effet est automatiquement la date du jour
de la saisie du passage.

Si le passage de niveau concerne |'année N+1, le directeur peut indiquer que I'éleve quitte
I'école. Dans le cas du passage en 6°™M¢, la case ‘Eléve quittant I’école’ est pré-cochée et non
modifiable. Si le directeur précise que |’éléve quitte |’école, une fenétre superposée (popup)
apparait pour confirmation.

Le directeur peut également modifier une saisie de passage de niveau enregistrée dans
la gestion collective des passages.
Il renseigne le nouveau passage de niveau de I'éléve concerné et clique sur le bouton « Valider
le passage de niveau ».
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#l4 Passage > Enregistrer/Mettre  jour un de passage de niveau =N

Recherche d'éléves

b
i

oH o A iy VLEL
cH ' a0 CHTLES £
oE 1 EATATS 1EY E
= orLEn =]
BN g F AT ] OLEN
s c 1 CNLEN
NE m F CHLES =
HE e ] S OmEN
A n s YLEL =
PIC ¥ CTLER &=
PR AT 1EH c
RE a 1 OLER =
s " A oiLEN
VA CNLEN
T wm e F CHLES =
wiL 1] OmEN
W o B u FILEN
Emregistrements § & 18 sur 48 trouv(s) EI

I Passage de niveau pour |éléve sélectionne :

Wallder le passage de niveau

4. Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

Les notifications sont disponibles dans un fichier au format PDF.

5. Editer des listes
Cette partie permet d'éditer des listes au format PDF. Quatre listes différentes
sont disponibles:
-liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle
-liste des passages de niveau par classe
-liste des éléves quittant I'école suite a un passage de niveau
-liste des éléves quittant I'école suite au passage en 6éme

Pour chaque liste, il est possible a |'aide de cases a cocher, de sélectionner seulement les
classes désirées.

Une fois le type de liste et les classes choisies, cliquer sur le bouton « Valider »
pour accéder a la liste.
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Exemple d’écran pour la « liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle » :

¢§% Passage > Editer des listes pour I'année 2017-2018

I Listes disponibles

Liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle
Liste des passages de niveau par classe

Liste des éléves quittant I'école suite & un passage de niveau
Liste des éléves quittant I'école suite au passage en geme

I Critéres

W CYCLEI W CYCLEN

[C] TOUTE PETITE SECTION [l COURS PREPARATOIRE

[T] PETITE SECTION ] COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
[F] MOYENNE SECTION ]  COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
[F] GRANDE SECTION Fl  uLS-écale

[F] uLIS- &cole

88 Passage > Editer des listes pour I'année 2017-2018

Liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle

A Cycle
CYCLE|
CYCLE|
CYCLE|
CYCLE|
CYCLE|
CYCLE|

Niveau Nom Prénom
MS AS Sw
MS CAl Ma
MS DU Te
MS DU Ti.
MS FO Lu
MS LAF Lu

Enregistrements 1 a 6 sur 6 trouvé(s)
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COURS MOYEN 1ERE ANNEE
COURS MOYEN 2EME ANNEE

3. ox

Né(e) le
04/02/2013
22/M10/2013
02/0172013
02/01/2013
16/12/2013
28/04/2013
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Pour chacune des listes, il est possible de cliquer sur les liens en bas de page, qui ouvre :

- soit la liste au format PDF et permet ainsi une impression a |'aide du bouton correspondant,

10 RUE
183008
Tél - 02
Fax :
Courrnet ;

ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

Zoom automatigue

Liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle - Année 2017-2018

Cycle

Niveau

Nom

Prénom

-Sexa; 0

Néfe)

CYCLE|

MS

04/02/2013

CYCLE|

MS

22/10/2013

CYCLE |

MS

02/01/2013 |

CYCLE |

MS

02/01/2013

CYCLE|

MS

16/12/2013

CYCLE |

MS

28/04/2013 |

- soit la liste au format CSV afin d’éditer une liste personnalisée.

6. Consignes générales concernant les passages de niveau

Tous les éléves admis définitivement dans I’'école doivent avoir fait I'objet d'une
saisie de passage de niveau avant la bascule de changement d’année scolaire pour que le
directeur puisse les récupérer a |'état admis définitif avec le niveau scolaire correspondant.

Si l'opération n’est pas réalisée, tous les éléves sans passage de niveau seront radiés.

Le directeur peut s'assurer que tous les éléves ont bien un passage de niveau enregistré,
en consultant le « tableau de bord » des décisions collectives de passage et en vérifiant la
concordance des chiffres entre les effectifs des éléves par niveau et le nombre de saisies de

passage de niveau.

#88 Passage > Enregistrer globalement les passages de niveau pour I'année 2017-2018

Sélection
CYCLE |
CYCLE |
CYCLE |
CYCLE Il
CYCLE Il
CYCLE Il
CYCLEIN
CYCLEIN
CYCLE I

PS
Ms
G5
P
CE1
CEZ
CM1
M2
uLis

Nb d'éléves

Now omowm W

W

o

e o0 © 0 0 w0 o O

Nb d'éléves ayant un passage de niveau

dont 0 quittant 'école
dont 3 quittant 'école
dont 0 quittant 'école
dont 0 quittant "école
dont 0 quittant 'école
dont 0 quittant 'école
dont 0 quittant 'école
dont 0 quittant "école

dont 0 quittant 'école
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La page d’accueil donne également une information au directeur sur le nombre de passage de
niveau a enregistrer et ce, a partir du 15 avril de chaque année (30 novembre pour la
Nouvelle-Calédonie).

0 INSCRIT

0 ADMISSIBLE

0 ADMIS

0 Admis accepté

0 réparti

0 non réparti
17 Passages dans ['école
17 répartis

0 non réparti

0 RADIE

0 passage hors école

0 =ans passage

Remarque :

Dans le menu Eléves > Radiation, on n’affiche pas les radiations enregistrées par le passage de
niveau « Passage en 6™ », Conséquence si I'on souhaite radier un éléve passant en 6&™e, il
faut modifier le passage de niveau et le passer de « Passage en 6™ » a « Maintien ». Ainsi
I’éléve apparait dans la liste des éleves.
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LES EDITIONS

Edition du dossier complet de I'éléve.

Cette édition permet au directeur d'école d'éditer la totalité des informations saisies
dans le dossier de |'éléve.

(Cette édition peut étre remise aux parents de l'enfant dans le cadre de I'exercice de
leurs droits d'accés aux données concernant leur enfant, conformément a la loi n°® 78-17
du 6 janvier 1978 modifiée relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés).

Dans la rubrique
Eléves/Scolarité

Cliquer sur ‘Consulter et éditer
le dossier étendu d'un éleve’ |

¢l Scolarité

I Gestion individuelle du dossier scolaire

# Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de I'éléve

I Gestion collective du dossier scolaire

\ # Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

I Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

I Enregistrement des langues vivantes

Cliquer sur l'onglet Edition——

ofs Consuitatien-et édition du dossier de
IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE k EDITION ATTESTATION SCOL.
I Situation administrative I Adresse de résidence
Cliquer sur le lien d’édition ; A . ,
q \ ofs Consultation et édition du dossier de

‘CURSUS SCOLAIRE EDITION ATTESTATION SCOL.

ANNEE EN COURS

IDENTIFICATION RESPONSABLES

fdition du dossier

K] Edition du dossier - format PDF
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Edition des attestations de scolarité antérieure

Cette attestation rassemble I’ensemble du cursus de |'éléve effectué au sein d'une méme
académie.

Cette attestation ne peut étre éditée que par le directeur d’école ou I’éléve est effectivement
admis définitivement.

Dans la rubrique 4% Scolarité
Eléves/Scolarité
I Gestion individuelle du dossier scolaire
Cliquer sur Consulter et éditer
le dossier étendu d’un éleve

* Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de I'éleve

I Gestion collective du dossier scolaire

* Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

I Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

I Enregistrement des langues vivantes

Cliquer sur l'onglet

e —

« Attestation de scolarité » oI¥ Consultation et édition du dossier de
IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE EDITION ATTESTATION SCOL.
I Situation administrative I Adresse de résidence
Cliquer sur le lien d’édition
q \ #fs Consultation et édition du dossier de

IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS. CURSUS SCOLAIRE EDITION ATTESTATION SCOL.
Edition d'une attestation de scolarité antérieure

=
' Edition d'une attestation de scolarité antérieure - format PDF

Edition de listes pour préparer la rentrée scolaire

Ces listes concernent des éléves a I'état admis accepté. Elles sont destinées a aider le
directeur a préparer la rentrée scolaire suivante.

Menu : LISTES & DOCUMENTS/Listes/Suivi répartition classes/regroupements

. Eléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un regroupement (année en
cours/année prochaine).

. Eléves non répartis dans les classes (année en cours / année prochaine).

. Eléves avec une autre affectation.

- Eleves en provenance d'autres écoles et affectés dans I'école.

. Eléves de I'école affectés dans une autre école en vue d'un regroupement.

Edition de listes pour les passages de niveau
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Ces listes concernent des éléves a I'état admis définitif. Elles récapitulent les passages
de niveau.

Menu : LISTES & DOCUMENTS/Suivi passages

+ Passages (par classe)

. I;Iéves restant dans I'école (par cycle ou niveau)
 Eléves quittant I'école - hors passage en 6eme

+ Eléves quittant I'école - passage en 6éme

Editions de listes d’éléves

Ces listes concernent des éléves a I'état admis définitif. Elles sont utilisées par le
directeur tout au long de I'année scolaire en cours.

Menu : LISTES & DOCUMENTS /Listes

« Liste de suivi des attributions d'INE

« Personnes a contacter en cas d'urgence

- Liste électorale du bureau de vote

- Coordonnées des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves
« Liste simple des éléves, par classe

- Liste des éléves par classe, avec des cases a cocher

- Listes des éléves pour le médecin scolaire / PMI

- Liste simple des éléves, par groupes d'enseignement

- Eléves admis définitivement - relevé inscriptions service périscolaire
- Personnes autorisées a venir chercher L'éléve

« Autorisation de photographie des éléves

. Eléves radiables

Edition de documents administratifs.

Menu : LISTES & DOCUMENTS /Documents administratifs

- Fiche de renseignements

IMPORTANT

La fiche a été validée par la Direction des Affaires Juridiques du ministere.

Le libellé des rubriques des fiches de renseignements ne doivent faire I’‘objet ni d'ajout
ni de modification. Cette fiche est composée de trois pages qui doivent étre remises
intégralement aux parents d’éléves.

La premiére page est composée des données administratives de I’éléve, les coordonnées
des responsables, puis des rubriques «SERVICES PERISCOLAIRES» (garderie matin/soir,
études surveillées, restauration).

A partir de la seconde page, les coordonnées de I'ensemble des « PERSONNES a appeler
en cas d'urgence et/ou autorisées a prendre I’'enfant a la sortie » signalées dans ONDE
sont déclinées, par groupe de 5 personnes, dans |'ordre de leur apparition a I'écran dans
I'application.
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POUT: I ed.ItIOn,qe‘ fICheS: vierges, ‘= Editer des fiches de renseignement
la sélection d’éleves n’est pas

. Type de fiche * Indlure la notice *
reqUIse' ép\fwer_gi %) Pré-initialisée 5 Oui @ Non [F] Mise en page pour impression recte-verse
L’impglession recto-verso est —__|

ossible.
gans ce cas, une page 4 = Edite iches de renseignement
1

entierement blanche figurera au Type e e * Py ‘
VerSO de Chaque nOtICG. @ Vierge @ Pré-initialisée ® Oui @ Non Mise en page pour impression recto-verso
ATTENTION : vous devrez
également spécifier ‘impression
recto-verso’ dans votre
gestionnaire d’impression.
Pour I'édition de fiches pré-
initialisées, les éléves concernés
doivent étre sélectionnés.
Remarque : Pour I'année en -
cours, il s’agit d’éléves 7| Mise en page pour impression rectaversa
actuellement scolarisés dans _— -
I’école (admis définitivement). | \ [ =] E
Pour I'année en préparation, la _ _ _
liste présente des éléves e 2y - e Aloss
susceptibles de rejoindre I’école B oo % " oz o
a la prochaine rentrée (éléves g~ = : =
admis acceptés) ainsi que des B o : o
éleves déja scolarisés dans - = 2 = =
I’école, dont les familles ont o o i = =
indiqué une poursuite de i N & F dsssel e
scolarité au sein de I’école 8= = : = =
(éléves admis définitivement B = w C e o

A | ] { B [ classe? cez
année N, ayant un passage de 5 = - . e =
niveau pour I'annee N+1 et B ow o ; e e
restant dans I’école). Ce qui H ks " . s =
permet d’anticiper I'édition des B v " e o
fiches de renseignements en Enregistrements 13 18 sur 18 rouvels) B
amont de la rentrée.

. S.\lv’;c@spér\s:ol.a:esmspnnmlas
[i«_wu sler.

Si le directeur choisit de ne pas i= Editer des fiches de renseignement

imprimer la notice explicative
(en page 3), on lui rappelle
cette obligation : il doit alors
joindre une notice imprimée ou
photocopiée par ailleurs.

Type de fiche * Inclure la notice *

O Vierge @ Pré-initialisée © Oui @ Non [F] Mise en page pour impression recto-verso

A Ne pas oublier que la remise de la notice dinformations aux parents, en accompagnement de la fiche de renseignements, reste une obligation.

Année scolaire * Nom Prénom Classe Niveau

\ | L LH H
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Pour le suivi des retours des — 1 :
fiches de renseignements i= Documents administratifs

(vierges et pré-initialisées), et

des envois des fiches vierges : I Editer des fiches de renseignements

Suivre I'envoi et le retour des fiches de renseighements

Certificat de scolarité ou de radiation - Edition en nombre
Certificat de scolarité ou de radiation - Edition individuelle

Attestation de scolarité antérieure

e

Astuce pour éditer une notice seule : sélectionner le type de fiche ‘vierge’, inclure la notice, et
demander |'impression de la page 3 uniquement dans le gestionnaire d’'impression.

- Notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

Une fiche de liaison avec les familles notifie la poursuite de scolarité, avec valorisation
automatique des propositions et décisions a partir des passages de niveau saisis.

On peut accéder a cette fonctionnalité via le menu Eléves / Passage > Editer des
notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées.

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information ~ 89/111




Le directeur a la possibilité
d’éditer le document soit vierge
ou pré-initialisé.

Le calendrier des passages es
rappelé. Il peut revenir sur le
calendrier de saisie des
passages en cliquant sur le

bouton « modifierle __—]

calendrier ».

ofa Passage> Editer des notifications de poursuite de scolarité

I Rappel du calendrier de saisie des passages

Date du conseil des maitres n°1 @

Date limite de remise de la proposition aux familles :

Soit une date limite de réponse des familles & la propostion le :
Date du conseil des maltzesre T

Date limite de remisg dederd€esion aux familles
o€ réponse des familles 3 la dédsion le :

Date de la commission d'appel :

Format de la notification ) Vierge © Pré-initialisée

Maodifier le calendrier

Cas 1 : Notification vierge

ofs Passage> Editer des notifications de poursuite de scolarité
Renseigner le format de Ia | Rappel du calendrier de saisie des passages
notification é « Notification Date du conseil des maitres n°! :
. B B Date limite de remise de |a proposition aux familles :
Vlerge » puIS C||quer sur Ie Soit une date limite de réponse des familles 3 la proposition le :
! h Date du consel des maltres n°2 :
bouton « Edlter ». Date limite de remise de la décision aux familles :
Soit une date limite de réponse des familles & la dédision le :
Date de la commission d'appel :
Format de la notification @/ Vierge  [JEICEN  © Prédnicalsée
Cas 2 : Notification pré- < e . -
. P ¢ls Passage > Editer des notifications de poursuite de scolarité
initialisée
I Rappel du calendrier de saisie des passages

Renseigner le format de Ia
notification a « Notification pré-
initialisée », indiquer la partie a

éditer (« Proposition et
Décision », « Proposition » ou
« Décision »), puis renseigner

les criteres de sélection puis
cliquer sur le bouton

Date du conseil des maitres n®1 :
Date limite de remise de la proposition aw familles :
Soit une date limite de réponse des familles & la proposition le :
Date du conseil des maftres n°2:
Date limite de remise de | décision auw familles :

Soit une date limite de réponse des familles & la dédsion le
Date de la commission d'appel :

Format de la notification ) Vierge

Classe Niveau
=

@ Pre-iniialisge propasition et Décision [x]

Cycle

B J

« Chercher ».

Sélectionner les éléves.

On peut sélectionner tous les
éléves de la liste (pas que ceux
de la page) en cliquant sur la
case en haut du tableau.

Cette liste contient tous les
éléves correspondants aux
critéres sélectionnés. Elle est
triée par ordre croissant du nom
de I'éléve

Une fois la sélection terminée,
cliquer sur le bouton « Valider »

AN

ols Passage > Editer des notifications de poursuite de scolarité

]| Rappel du calendrier de saisie des passages

Format de ia notiication

) e @ ertrinsiie

| =] |

E it s st s oo

Prinoen S

Tousifoeun  Nom 4
! Fa [

ac S "

cycle

Pamsage denivas
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Edition de la notification

Les notifications sont
disponibles dans un fichier au
format PDF.

Remarque : = Editer des notifications de poursuite de scolarité | Retour |

Si le directeur a demandé a

éditer un document vierge alors /?EZZZZCJZ e e
|

il n'y aura qu’une seule
notification.

tifications de poursuite de scolarité

Notifications de poursuite de scolarité - Format PDF

Dans le cas d’'un document pré
initialisé, un message
d’avertissement prévient le
directeur si au moins un éléve
sélectionné n’'a pas de passage
de niveau d’enregistré. Leur
notification contiendra des
soulignés pour remplacer le
niveau non renseigné.

Le directeur peut enregistrer les
passages de niveau en cliquant
sur le lien mis a sa disposition.

Si le directeur sélectionne "Proposition et Décision" :

- la partie "Proposition du conseil des maitres" sera pré-remplie avec les informations
saisies par le directeur lors du passage,

- la partie "Décision du conseil des maitres" sera non renseignée.
Si le directeur sélectionne "Proposition" alors la partie "Proposition du conseil des maitres" sera
pré-remplie avec les informations saisies par le directeur lors du passage.
Si le directeur sélectionne "Décision" alors la partie "Décision du conseil des maitres" sera pré-
remplie avec les informations saisies par le directeur lors du passage.

Remarque : La signature des 2 représentants légaux est obligatoire. Il faut éditer 2
notifications dans le cas ol la méme fiche ne peut étre transmise aux 2 représentants légaux.

« Certificat de scolarité
Un certificat de scolarité atteste de la présence d’un éléve dans I’école a la date
du jour de son édition.

« Certificat de radiation
Un certificat de radiation atteste du départ de I’'école de |’éléeve a la date d’effet
mentionnée sur le certificat.
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= A partirdu_menu « Listes et Documents/Listes»

On retrouve dans ce menu toutes les listes présdates I'application. Les listes ont été regroupées
dans des blocs par thémes. Lorsque le directeecta@ine une liste, il est automatiquement redirigé
vers la fonctionnalité présentant la liste séleutie.

Le directeur peut plier ou déplier I'ensemble desdprésents sur la page en cliquant sur la petite
fleche se trouvant en haut a gauche du bloc.

Voici les listes présentes :

< Menu : LISTES & DOCUMENTS/Listes

Suivi inscriptions et admissions :
+ Suivi inscriptions et admissions

Suivi effectifs de I'école (admis définitifs)

« Liste simple des éleves, par classe

. Liste des éléves par classe, avec des cases a cocher
- Liste simple des éléves, par groupe d’enseignement

« Suivi INE - éleve sans INE

« Suivi INE - éleve avec INE

« Eléves radiables

- Etat des effectifs constatés

« Aide a la tenue du registre des éléves inscrits

Vie Scolaire

- Personnes a contacter en cas d’urgence

« Personnes autorisées a venir chercher |I'éleve

« Autorisation de photographie des éléves

- Eléves admis définitivement - relevé inscriptions service périscolaires

Santé

+ Liste des éléves pour la médecine scolaire / PMI

Suivi répartition classes / regroupements

. Eléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un regroupement (année en
gours/année prochaine).

« Eléves non répartis dans les classes (année en cours / année prochaine).

. Eléves avec une autre affectation.

- Eleves en provenance d'autres écoles et affectés dans I'école.

. Eléves de I'école affectés dans une autre école en vue d'un regroupement.

Suivi passages

« Passages (par classe)

« Eléves restant dans I'école (par cycle ou niveau)
« Eléves quittant I'école - hors passage en 6éme

. Eléves quittant I'école - passage en 6eéme
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Elections représentants parents d’éléves

« Coordonnées des parents d’éléves pour les associations de parents d’éleves
- Edition des étiquettes pour la remise du matériel de vote
- Liste électorale du bureau de vote

< Menu : LISTES & DOCUMENTS / Documents administratifs

- Fiche de renseignements

« Suivre I'envoi et le retour des fiches de renseignements

« Certificat de scolarité ou de radiation — Edition en nombre
« Certificat de scolarité ou de radiation — Edition individuelle
« Attestation de scolarité antérieure

% Menu : LISTES & DOCUMENTS / Extraction
- Ensemble des éléeves de votre école
« Groupe d’éléves
Chaque liste est disponible au format PDF et CSV.
Si le directeur souhaite éditer des listes personnalisées ou des étiquettes pour les besoins de
I’école, il a la possibilité de les réaliser a I'aide d’un tableur (Excel ou Open Office).

Pour ce faire, il doit préalablement procéder a une extraction de données au format CSV.

Ces extractions ne peuvent étre utilisées qu’au sein de I'école. Elles ne doivent en aucun cas
étre utilisées a d’autres fins que celles décrites ci-dessus.

Pour des questions de sécurité, ces extractions ne doivent pas étre stockées.

Exemple pratique :

Listes & Documents : extraire et ouvrir un fichier contenant I’ensemble des éléves de votre
école
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Dans le menu « Listes &
DOCUMENTS », la rubrique

« Ensemble des éléves de votre
école» /™8 |

Extractions

"I Ensemble des éléves de I'école

I Groupe d'éleves

Renseigner les critéres de
recherche et cliquer dans la
rubrique « Catégorie » sur
« Eléve » puis cliquer sur le

bouton

I

Cliquer sur et enregistrer

le fichier.

Demande d'extraction

-
Catégorie

“Responsable @Eléve I:l

Niveau Thsse

H H H AN Iy I . cte - [GSVEXtraction .o
Ouvrir le fichier a l'aide d’un |~ \impostideitexte - JCSVExtraction ] .csy]| M =E
et [ ]
. - Ok
ta b | eur (eX . EXC E L ou O P E N Jeu de caractires Europe ocridentale (Windows-1252/WinLatin 13
(i
OFFIC E) . A partir de la ligne 1 o=
Définir les options de séparation stors de g
comme ci-dessous. © siparepar
[[]Tabulation Wirgule: [ Autres
[ ik Cespace
[ Fusioniner les séparateurs Sépatateur de kexte
Charnps
|Standard |standard |standard |standard
1 n Elave Now d'usage Eléve Prénom Eléve Date naissanc 1l
2 AECOBW Z000-01-01 b
3 AFNTH Zoo0-01-01
4 ADNTL Zoo0-01-01
5 BIA Zo00-01-01
6 BODLYALGF Z000-01-01
H A B c o E G H
Vous pouvez ensuite effectuer e P O T NSO ‘lﬁ T — .
d t . . d AECOR Pagor o10100 F 0Z SAGD C oty P ReTy 2l we, 61300 L' Rigle i
AFNY K Ei O1moF 10 Kog Uyl G Cee Kukn 51300 L'Aigle t
e S rl S I s u p p rl m e r e s ARRYL ZS\\:/?J om0 F 10 WE;(quizy\rm g:m:&nin\"ﬁ:\zsbenme 61300 L‘A:glz b
I M 010100 M 0% Ohbs i 51300 L'Aigle b
Co | O n n es, m ett re e n fo rm e etc. . BODLYAGF P;EE 010100 F 10 Z;tag:\ \psYNm;aussa Hi 61300 L‘A:glz 1]
. .. . BOEYHK Tapcen 0101100 10 Su Luytilot 61300 L' &igle: F
BvwBID Syfoa O1n1moF 10 Dn be Zikeduvy ZUtfizh Nydo Yekiy 61300 L' &icle r
et enreg IStrer Vos mOdIfI Catlons' CADBINIP Datralovr 010100 10 Joi Revxuuosy 61300 L' &icle: b
= A partir du bandeau de I'application.

Edition de la fiche Ecole

La fiche école est une fiche au

format PDF élaborée a partir du dispositif décisionnel DECIBEL.

Cette fiche est composée de plusieurs tableaux statistiques (répartition des éleves de |'école par
niveau, sexe, age, tableau des avances et retards scolaires, tableau des flux d’éléves entre la
commune de résidence et la commune de I'école).

Elle est générée et mise a disposition des directeurs d'école par les SDEN.
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Le directeur y accéde

a partir du bandeau de
I'application Outil
Numérique pour la
Direction de I'Ecole
(lien fiche école)

EF DE LA RECHERCHE

|
I ACCUEIL

Qutil numérique pour la direction d'école

ECOLE ELEVES H

»
Aide | Documentation ”| Fiche école | ARENA | Quitter

=  LISTES & DOCUMENTS

Voici un exemple de
fiche école :

ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE

Année scolaire 2010-2011

Fiche école

Date d'observation : 28/09/2010

Courrigl :
Numéro décole :
Directeur :

ECOLE MATERNELLE FUBLIQUE

Tel: Fax :

Circonscription : 1IEN

Commune :
Canton -

Armmondissement ;

Secteur scolaire

RAR
RRS

INSPECTION ACADEMIQUE

La répartition des éléves par niveau et par sexe

Classes Miveaux | Filles |Gargons || Total
FS 7 7 14
PETITE SECTION. MOYENHNE SECTION MS 4 B 10
TOTAL 11 13 24
MS 5 5 11
GAANDE ET MOYENMNE SECTION GS Lt g 14
TOTAL 4 1 25
[TOTAL ECOLE [ToTAL ] 25] 24][ 49|

La répartition des €léves par niveau et par age

ToTAL

PS 14 14
MS 21 21
Gs 1| 14
Matemele| 14 21 14 49
Ecole | 14] 21] 14|[ aq|
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La repartition des éléves par niveau sexe et age

dane |4ans [Sans TOTAL
FiG | FG | F:G FG
] 77 1T
MS 8:12 812
G S B:5 LE
Maternelie | 77 | 812 | 85 z8:24
ECOLE | 77 |a.-|2 | LR || 28:24 |
Les parcours scolaires
Maternelis
GE
Etecil | o
Effecilf de retérenoe de Téaale 14
Eléves maintenus
E.M.PU 0| oo%
CIEN - IEM 4| 1.8%
DEPARTEMENT : 43| 09%
Retards scolaires 1 an
E.M_FU 0| oo%
CEEN - IEM B| 1.1%
DEPARTEMENT : 57| 12%
Retards scolaires 2 ans el +
E.M.FU 0] 0.0%
CIEM - 1EMN 0| o00%
DEPARTERMENT : 4| 0.1%
Avances scolaires 1an
E.M.PU 0] 00%
CIEN : IEM 2| D4
DEPARTEMENT - 20| o4
Avances scelaires 2 ans
E.M.FU 0| oo%
CHEN : IEMN 0| 00%a
DEPARTEMENT : 0] o.0%

La repartition des éléves par activité periscolaire

e e e
Etudes surveillées o 0.0 % 0.0:% 0,2 %
Garderie uniquement ke matin &} 0.0% 0.8 % 1.7 %
Garderie uniquement ke soir 3 B.1% 3.4 % 1.9%
Garderie matin et soir 17 34,7 % 29.1 % B.1 %
Restaurant scolaire 32 65,3 % 45,1 %% 20,6 %
Transpor scolaire o 0.0% 0.8 % 2.5%

La répartition des €léves par commune de résidence

[Ef] = |[Ps [ms [G5 |

38| 78.6 11 17 11
21 41 2
1 2.0 1
1 20 1
1 2.0 1
1 2.0 1
1| 20 1
1 2.0 1
1| 20 1
1| 20 1
Total: MANCHE 491000 14 21| 14
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CALCUL DES EFFECTIFS CONSTATES

Début septembre, les services départementaux de |'éducation nationale (SDEN) adressent a
tous les directeurs d’école, une demande d’élaboration du calcul et de la validation des effectifs.
Cette demande est visible sur la page d’accueil dans le bloc « Constat des effectifs »

La demande est envoyée par émail via I'application ONDE sur la messagerie de |’école dont
I’'adresse est mentionnée a la rubrique « courriel » de I’écran « Ecole >> Carte d’identité ».

# Carted'identité de I'école
I Identification I Origine géographique / Rattachement

Cods de I'établissement 018 Commune Ba
Secteur SECTEUR PUBLIC
Ecole Elémentaire publique
Libellé ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
N° SIRET 21

I Adresse / Contact

10RUED
Adresze

18300 BA

Réseau d'side

RPI dispersé

L, 0z -] i

ZRU

—~—~ — Zus

zap

RAR

RRS

I Ouverture

Etat ETABLISSEMENT OUVERT I Collége(s) de rattachement

Date d'ouverture 14/12/1966

I Directeur d'école / Délégation d'inscription

Identité MADAME GO

Delegation d'inscription Non

Dans le courriel, les services départementaux indiquent la date d’observation (XX/MM/AAAA) et
la date limite de validation des effectifs (ZZ/MM/AAAA).

Cela signifie que le directeur d’école doit procéder au calcul des effectifs et a leur validation,
entre la date d’observation et la date limite de validation.

L'opération de calcul et de validation des effectifs est a mettre en ceuvre dans le menu « Ecole
> Calculs des effectifs ».

Elle se décompose en deux étapes :
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Premiére étape : le calcul des effectifs et la confirmation du calcul

Etat du D6/04/2016

Erat du 10/03/2016

Etats d'effectifs constatés.
demandés par I'IEN ou le DASEN

Etat du 18/09/2015

Etat du 18/09/2014

Etat du 23/00/2013

Etat du 24/09/2012

Etat du 23/00/2011

Etat du 21/09/2010

Etat du 21/09/2009

Etat du 15/05/2000

Etat du 27/09/2008

Etat du 18/09/2008
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Nouveau calcul des effectifs constatés Nouveau comptage d'événements

Etats d’effectifs constatés

Menu : Ecole > Calculs des effectifs
Cliquer sur le bouton « Nouveau calcul des
effectifs constatés »

23/09/2013

24/03/2012

22/09/2011

21/03/2010

21/03/2009

15/05/2009

25/03/2008

15/09/2002

limite le 25/09/2014

archivé le 23/09/2013
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2013
archiveé le 21/05/2015
validé pour le DASEN date
limite le 27/09/2012
archivé le 23/09/2011
validé pour le DASEN date
limite le 27/09/2011
archivé le 21/09/2010
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2010
archivé le 21/09/200%
validé pour le DASEN date
limite le 24/03/2003
archivé le 15/05/2003
validé pour le DASEN date
limite |2 19/05/2009
archivé le 08/10/2008
validé pour le DASEN date
limite le 30/09/2008
archivé le 18/09/2008
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2008
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1¢r écran : le calcul des effectifs

Choisir I'année scolaire : 20xx-20xx

Cocher ‘Oui’ a la demande du DASEN ’

Année scolaire 2016-2017 | *

Demande de EN ou du DASEN & oui © Non

LEnAOEIoE A dREatES [ demande du DASEN du 23/01/2017 - date d'observation : 23/01/2017 - imi - C

hoisir une des dates proposées

Critéres de ventilation * 2| Par classe L
Par regroupement

Par groupe d’enseignement

 Calculer _

Le calcul comptabilise les éléves admis définitivement a une date d’effet comprise
entre le jour de la rentrée et la date d'observation, qui ont un INE et sont répartis
dans une classe.

Remarque : Si on arrive par le bloc « Constat des effectifs » alors les champs sont pré-
initialisés.

28me écran : la confirmation du calcul

Le directeur vérifie que tous les éléves admis
définitivement dans son école ont bien regu leur
INE et ont bien été répartis

re 2016-2017
on 23/01/2017
25/01/2017

Eléves répartis par niveau, classe (€léves répartis, admis définitivement et ayant un INE attibué ou vérifig)

Cycle Niveau Classes Effectifs
CYCLE|I PETITE SECTION aeled s
o e ) TOTAL DU NIVEAU [
CYCLE! moveNNESECTION Y] =

TOTAL DU NIVEAU []

CYCLE| GRANDE SECTION cyeled 4

RA s

Gl TOTAL DU NIVEAU 4

CYCLE Il COURS PREPARATOIRE  To= 2 3

o - T B TOTAL DU NIVEAU ]

CHCE COURS ELEMENTAIRE 1ERE cycle 2 3

% ANNEE TOTAL DU NIVEAU 3

et COURS ELEMENTAIRE  cycle 2 7

- 2EME ANNEE TOTAL DU NIVEAU 7
BT COURS MOYEN TERE  cycle 3 12
E ) ANNEE TOTAL DU NIVEAU 12

S COURS MOYEN 2EME  cycle 3 4

= " ANNEE TOTAL DU NIVEAU 4

TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES
Le directeur enregistre 'état des effectifs de son
école.

Remarque : il peut enregistrer plusieurs états
avant la date limite de validation

Pour information
Nombre d'éléves admis définitivement. non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition etfou d'INE

Eléves répartis par regroupement

Aucun effectif pour les regroupements
Eleves répartis par groupe d'enseignement

Aucun effectif pour les groupes d'enseignemeant

Confirmez-vous cet état des effectifs 7 QAR
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Ces deux opérations ont permis de mémoriser les calculs dans la base de données.

Tant que la date limite de validation n’est pas atteinte, le directeur peut refaire la premiére
étape autant de fois que de besoin.

Les états d’effectifs correspondant a la demande sont des ‘brouillons’ dont la liste s’affiche dans
le 3¢me écran ci-dessous.

Le directeur doit ensuite procéder a la validation d’un état d’effectifs.

Seconde étape : la validation du calcul d’effectifs
3éme écran : la validation du calcul d’effectifs

Le directeur a jusqu’au ZZ/MM/AAAA, au soir (date limite de validation), pour valider
un des états en cliqguant sur le bouton Valider.

Sur I’écran Liste des Etats d’effectifs constatés, le directeur visualise dans la rubrique Etats
d’effectifs constatés demandés par le DASEN, I'état du YY/MM/AAAA a la date
d’observation du XX/MM/AAAA. Son statut est ‘non validé’.

Le directeur peut
supprimer ['état des
effectifs qu'il a enregistré

Lveau comptage d'événements

Etats d'effectifs constatés

@
Le directeur peut consulter i
I'état des effectifs qu'il a
enrengtré Date d'observation Statut
TE 2800712016 non validé fi
Etat du 18/09/2015 18/09/2015 archivé le 23/09/2015

validé pour le DASEMN date
limite le 23/09/2015

Etat du 18/00/2014 18/09/2014 archivé le 21/05/2015
validé pour le DASEN date

limite le 25/09/2014

Etat du 23/09/2013 23/03/2013 archivé le 23/09/2013
validé pour le DASEN date

limite le 24/09/2013

Etat du 24/00/2012 24/05/2012 archivé le 21/05/2015
walidé pour le DASEN date
limite le 27/09/2012

Avant la date limite de

Etat du 23/00/2011 22/05/2011 archivé le 22/09/2011 G )
Vel pour e DASEN date validation, le directeur
Erat du 21/00/2010 21/09/2010 archivé le 21/09/2010 valide un des états des
validé pour le DASEN date R ” . 7
o maroin effectifs qu'il a enregistrés

Etat du 21/00/2000 21/05/2009 archivé le 21/09/2009
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2003

Etat du 15/05/2009 15/05/2009 archivé le 15/05/2009
validé pour le DASEN date

limite le 13/05/2003

Etat du 27/09/2008 25/03/2008 archivé le 08/10/2008
walidé pour le DASEN date

limite le 20/09/2008

Etat du 18/09/2008 15/09/2002 archivé le 18/09/2008
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2008
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# Validation d'un état des effectifs constatés

| état duz9r07/2016

Année = ire 2015-2016

Date d'observ n 28/07/2016
Date limite de validation 30/07/2016

Demande de I''EN ou du DASEN Oui

I Critéres de ventilation

Eléves répartis par niveau, classe (€léves répartis, admis définitivement et ayant un INE attibué ou vérifi€)

Cycle Niveau Classes Effectifs
CYCLE| Ps maternelle L]
TOTAL DU NIVEAU 9
CYCLE| M5 maternelle ]
TOTAL DU NIVEAU (]
CYCLE | GS maternelle El
TOTAL DU NIVEAU 9
CYCLE cp classe CP-CE1 4
TOTAL DU NIVEAU 4
CYCLE CE1l clasze CP-CE1 7
TOTAL DU NIVEAU 7
CYCLE CE2 classe CE2-CM1-CM2 k)
TOTAL DU MIVEAU 9
CYCLE Il M1 classe CE2-CM1-CM2 3
TOTAL DU NIVEAU 3
CYCLE 1l M2 classe CE2-CM1-CM2 L]
TOTAL DU NIVEAU 9

TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES 56

Pour information : Nombre d'éléves admis définitivement, non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition et/ou d’INE - 2

Le directeur doit confirmer la
validation de I'état des effectifs

Eléves répartis par regroupement

Aucun effectif pour les regroupements

Eléves répartis par groupe d'enseignement

Aucun effectif pour les groupes d'enssignement

Etes-vous siir de vouloir valider cer état ? Annuler

Le directeur n’est pas obligé d’archiver I'état d’effectifs validé. C'est automatiquement réalisé le
lendemain de la date limite de validation.

Remarque :
Dans la période comprise entre la date d’observation et la date limite de validation, les IEN de

circonscription et les DASEN peuvent suivre tous les jours, la progression des validations
d’effectifs dans les écoles.

En dehors de la période du constat de rentrée, le directeur d’école peut réaliser des calculs
d’effectifs tout au long de I’'année scolaire, pour ses propres besoins.

Pour ce faire, il met directement en ceuvre uniguement la premiére étape décrite ci-dessus,
coche « Non » dans la rubrique « demande de I'IEN ou du DASEN », et saisit la date
d’observation de son choix.

i Calcul des effectifs constatés

B ﬁcher ‘Non’ a la demande du DASEN

2015-2016 / =T

—

Année scolaire

Demande de IMEN ou du DASEN &) oui @ Non *

jifmm/aaaa |

\Ijmoisir une date d’observation

Date d'observation

D par classe
Critéres de ventilation D par groupe d'enseignement

par regroupement

Calculer Annuler
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PREVISION DES EFFECTIFS

Le directeur peut étre amené a répondre a des demandes de prévisions des effectifs émises par
les services départementaux de |’éducation nationale (SDEN) au titre de l'année scolaire
Ssuivante.

Les SDEN émettent une demande de prévision des effectifs a effectuer sur une période donnée
(date de début et date de fin) via l'interface DASEN. Un mél est ensuite automatiquement
envoyé aux écoles concernées.

Dans le menu « Ecole »,

suite a la demande des SDEN
recue par mel, le directeur peut
effectuer des prévisions
d’effectifs pour l'année scolaire
suivante a l'aide du menu

« Carte didentité

« Prévisions des effectifs .y | ® Classes
, . n » Calculs des effectifs
Cette opération ne peut étre
effectuée que dans la ™ Prévisions des effectifs  |a

période définie par les SDEN.

* Suivi

La prévision s’effectue en deux
étapes.

Etape 1 : la montée
pédagogique est calculée
automatiquement. Le directeur m Previsions des effectifs
ajuste les prévisions en .
intervenant sur la montée
pédagogique, sur le nombre
d’éléves sortants et entrants, et
enregistre différents

« brouillons » de prévisions.

\‘I Saisir les prévisions des effectifs de I'année N+1

* Ajustement des prévisions des effectifs pour 'année suivante

/I Gérer les prévisions des effectifs

Etape 2 : Le directeur consultg,] . .
&dite et valide un des & Consulter, valider ou supprimer un état des prévisions des effectifs

« brouillons » de son choix.
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Etape 1 : Saisir des prévisions des effectifs pour I'année N+1

La montée pédagogique
automatique est calculée, sur la
base des effectifs constatés le
jour méme de I'enregistrement
par le directeur de la premiére
prévision des effectifs pour la
campagne en cours.
L'application simule
automatiquement la montée
pédagogique des éléves : tous Eléves répartis par niveau + cycle (ULIS)

les éléves admis définitivement —_—_,,,
_-MFME-----.

sont passés au niveau
supérieur. e s
Ef::s‘gﬂ‘:’;‘ég:“ 0 6 9 a 6 2 s 12 a a8 o 0 o 0 a8

¢l8 Saisie des prévisions des effectifs de I'année N+1

| fratdu2s/i2016

période de traitement demandée par le DASEN Du 25/11/2016 au 28/11/2016

Le directeur corrige ™A B ey o 0 0 0 < 0 o s C i o m

éventuellement les chiffres de la [ yoreremsee 0 5 0 0 L s o e o o o o

montée pédagogique i niinlin niininEni R : e || =

automatique. S ninininiininininiciEEEEE o o o
T ©o o & s o s 2z 5 1@ @ o o o o 4

1l saisit le nombre d’éléves e R I e

entrants et le nombre des @ v i e s st Vot v e Vs eV GRS e e e s prevons e e

éléves sortants.

Le total se calcule
automatiquement : il est égal a la
montée pédagogique + les entrées -

les sorties.

Le directeur enregistre la
prévision d’effectifs via le
bouton « Enregistrer ».

Des I'enregistrement de la
prévision, les chiffres sont
visibles par I'IEN et le DASEN.
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tape 2 : Gérer les prévisions des effectifs

Dans ce menu, le directeur a
acces a toutes les prévisions
d’effectifs qu’il a pu enregistrer,
classées par ordre
chronologique inverse.

En cliquant sur un lien, le
directeur a la possibilité de
visualiser |'état enregistré.

DA Datedelétatdes revilons  Périodedetraliement demandée parle DASEN  samt

Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 non validé

M Gestion des prévisions des effectifs

Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs

Année scolaire des prévisions

2017-2018

=0-1

Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 valide

Valider une prévision d’effectifs

Un clic sur le bouton « Valider »_|
permet au directeur de
répondre a la demande de
validation faite par le DASEN.

Remarque : le directeur
d'école peut valider autant
d’états qu'il souhaite tant que la
période de traitement n’est pas
terminée.

 Gestion des prévisions des effectifs

Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs

Année scolaire des prévisions
2017-2018

Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 non validé

valider

B B

Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 valide

Un clic sur le bouton « OK » ——
permet au directeur de
Confirmer la prévision des
effectifs effectuée a la
demande du DASEN.

Le directeur d'école peut éditer—

idation des prévisions des effectifs de I'année 2017-2018

Etes-vous sar de vouloir valider cette prévisi

| Etatdu2sitis2016

Période de traitement demandée par le DASEN Du 25/; B0 28/11/2016

Eléves réparti

gau + cycle (ULIS)

au format tableur le tableau e m o
R s o o @@ oon o
correspondant. TE—— B 0 B
Effectifs constatés
{80 2571112016) 0 6 9 4 6 2 5 12 4 48 o o ] o a8
Montee pRe il ©o o & 9 a4 & 0 5 0 30 0 0 (] 0 30
(euomaique)
Montée pédagogique o |08 a0 3 2 5 12 a0 o o 0 o a0
{sjustée par e drecreur)
Extices o|o|o oo 0 o o 0 0 0 0 0 0 0
(directeur)
Sortles o o o o o o o [ 0 ) 0 o 0 0 0
(directeur)
TOTELE o o 6 9 o 6 2 5 12 40 o o 0 o a0
(directeur)
* TOTAL = Montée pédagogique directeur + (Entrées - Sorties)
. . Y ..
Le dernier état validé est visible M Gestion des prévisions des effectifs
iy . .
sur la premiere | Iigne de la liste Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs
Année scolaire des prévisions
2017-2018
Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 validé i
Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 validé [}
Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 non validé i

Tant que la date de fin de
traitement par le directeur n'est
pas atteinte, le directeur a la
possibilité de supprimer ['état
(validé ou non) en cliquant sur
la corbeille. —

 Gestion des prévisions des effectifs

Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs

Année scolaire des prévisions

2017-2018

Etat du 07/10/2016 09/10/2016 non validé

valider

B B

Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 valide

v
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REGISTRE DES ELEVES INSCRITS

Le directeur peut éditer les feuilles pour constituer le registre des éléves inscrits.

Dans le menu « Listes &
Documents », « Listes », puis
sélectionner « Aide a la tenue
du registre des éléves inscrits »
du bloc « Suivi effectifs de

I’école (admis définitifs) >>.\

.

¥ suivi effectifs de I'école (admis définitifs)

Liste simple des éléves, par classe
Liste des éléves par classe, avec des cases a cocher

Liste simple des éléves, par groupe d'enseignement

Suivi INE - éléves sans INE
Suivi INE - éléves avec INE
Eléves radiables

Etat des effectifs constatés

Aide a la tenue du registre des éléves inscrits

Par défaut, cette liste recense la
totalité des éléves arrivés dans
I’école depuis la rentrée (admis
définitivement) ainsi que ceux
qui l'ont quitté (radiés). Il est
possible de restreindre cette
liste en saisissant une date
différente de la rentrée, plus
avancée dans l'année scolaire
en cours.

Seuls les
physiques ayant
parentale sont affichés.

responsables
I'autorité

La liste des éléves est
disponible au format PDF et
CSv.

MA

Aide a la tenue du registre des éléves inscrits

016-2017, depuis le | 01/09/2016 ‘

admis définitivement

i

Mouvements de I'année scolail

M Indlure les &l

@ inclure les adiés de [école

@ L contenu du fichier €SV est détaillé dans 'side en ligng,

Date
d'admission
définitive dans

I'école A

Ecole fréquentée précédemment
Nom et domicile des parents ou
de I personne a qui I'élave e=.
confié

Date de
radiation

Datede
radiation

Datede

Prénom naissance Adresse

05/01/2015

20/05/2012 03/09/2017

01709/2015 03/09/2017

zn02 01/09/2015 02/00/2017

Tu
B0
Sul
280712006
AG

018
PUE
BOL

05/07/2016 01/09/2016

co
g0 X

AR
18

o1g,
ELE(
183

01/09/2016 01/09/2016
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EDITION DES ETIQUETTES

Le directeur peut éditer les étiquettes utiles a la remise du matériel de vote des élections des
représentants des parents d'éléves au conseil d’école. La fonctionnalité se décline en 4 étapes.
La progression se fait en étape par étape.

Vous devrez dérouler I'ensemble de ces étapes deux fois si le matériel de vote doit
étre envoyé par courrier a certains responsables.

Dans le menu « Listes &
Documents », « Listes », puis
sélectionner « Edition des ~_
étiquettes pour la remise du
matériel de vote » du bloc ® Edition des étiquettes pour la remise du matériel de vote
« Elections représentants ® Liste électorale du bureau de vote

parents d’éléves »

V' Elections représentants parents d'éléves

® Cpordonnées des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves

= Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote
Sélection des responsables Récapitulatif de la sélection
Etape 1: Recherche des pomderese prereresises ‘””“
| I "
responsables B pourtes rtresdans ecoe, afcher uniquement s responssbles dontFand st dansTa asse sélecionnée

sélectionner/désélectionner tous les responsables toutes pages confondues SN SIS BEsERC Y LTINS

Le directeur arrive sur la liste
des responsables électeurs de
son école. Il peut renseigner
des critéres de recherche pour

Prénom

Commune Nom des éléves

classel

6 rut 18300 BA classe1
affiner la liste, puis cliquer sur | —"] BE = = T g
| owm A Be 231 18240 su é [ classe1
O m cH Ph 31R 18300 cx classel
Ie bo uto n « », B nMme DL Na 8 rul 18300 M classel
H ™ DU oy 8ru 18300 g: ‘[:::z::
A m ) S8l 241 18240 S;' - o classe1
=] MME GR So! 3L 18300 RC classe1
= MME JAM Au rout 18300 = x BE classe1
o MME :3 Ha 3R 18300 CH classe1
Sélectionner les responsables.
, i i= Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote
On peut sélectionner tous les
responsables de |a ||Ste (pas Sélection des responsables Récapitulatif de la sélection
que de la page) en cliquant sur Nom de Féleve Prénom de Feéve G
le bouton en haut du tableau. S %‘ . §
—_— [ Pour les fratries dans 'école, afficher uniqguement les respor dont 'ainé est dans la classe sélectionnée

Cette liste contient tous les el omner tousles responsables outs pages ke Slectonner taut
responsables physiques
ayant l'autorité parentale pour e m o " o0 o e

(81

les éléves correspondants aux

oE O

M. BA Ge 6ru 18300 BA classe1
critéres sélectionnés. Les o o Pa a classen
s} M. BE En rou 18300 Su BE, classel
responsables moraux ne B W oA s i e classet
sont pas contenus dans \E M. cr Ph 311 18300 CH classe1
- = MME DL Ne 8n 18300 Mz classel
cette liste. —_— m N ou classen
7 . 7 .7 = ' DU classel

Par défaut, la liste est pre-triee - )
= M. FC Sé 241 18240 o L FO classel
par Classe’ selon Ia Classe de [is] MME GF So 131 18300 RO classel
I’'ainé en cas de fratrie (I’éléve m e i nu o 18300 s 5 casser
MME i Hz 316 18300 CH classe1

le plus agé d’'une fratrie ainsi
que sa classe sont en gras).
Les étiquettes étant éditées
dans l'ordre d’apparition a
I’écran, le tri par défaut facilite
la remise des plis aux éléves via
I'enseignant.
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Etape 2: Récapitulatif des
responsables sélectionnés

On peut supprimer un
responsable de la liste en

cliguant sur l'icéne poubelle_qui
se situe a gauche du nom \
La liste des éléves est
disponible au format PDF et__—
Csv.

Le bouton « Configurer les —
étiquettes » permet d'accéder a

I'écran de configuration des
étiquettes.

i= Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Sélection des responsables Récapitulatif de la sélection Configuration des étiquettes

SdEscription du contenu du fichier CSv 2E cans |'aide en ligne

Nom des éléves

classet

Ge s 18300 BA classe1

Be 231 18240 sur & A classe1

DL classel

T DU oy 8 18300 bil bz

4 enregistrement(s) sélectionné(s)

Etape 3 : Configuration du
format des étiquettes

Sélectionner la modalité de
remise du courrier.

Sélectionner les champs a
afficher sur les étiquettes

I Champs a afficher

3 . MNom de I'écale
Suivant le mode de remise, les N e
champs proposés sont resseaeiEE
différents.
Titre de I'etiquette
’Electinns Représentants Parents Eléves 2016-2017
Civilité, nom et prénom du responsable
Nom, prénom et classe de ['éléve
Adresse du responsable
I Options d'impression
Format n (2 colonnes x 8 lignes)
Sélectionner les options N e -
) ) ombre d'étiquettes 16 étiquettes par page
d’impression.
Largeur 99.1mm
Hauteur 33.9mm
Quatre formats sont
" B} -1 Marges Gauche 5.0mm
disponibles : 2*8, 3*8, 2*7 et :
||Sé Droite 4.0mm
personna ' Haut 12.5mm
Bas 12.5mm
Espace entre les colonnes 2.0mm
Espace entre les lignes Omm
Total 210mm x 297mm

Pour le format personnalisé, il
faut renseigner le format et
toutes les dimensions, marges
et espaces voulus.

\

Direction générale de I’enseignemelrt scolaire — Bur

I Options d'impression

(rmmmeal] -
Nombre d'étiquettes &tiquettes par page
Dimensions Largeur L
Bas 125 mm (B)
Espace entre les colonnes | 20 | mm (E)
Espace entre les lignes | 00 | mm )
Total 209.2mm x 296.2mm
@ Format Ad (210mm x 297mm), une approximation de 2.0mm est tolérée
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guration des étiguettes Génération des étiquettes
I Apercu de I'étiquette
£lémentaire publigque EOOLE PRIMRYAE EUELIQUE  (1B8300)
Election= Beprésentant= Parengsd Eldwves Z01E6-Z0L1T7
M.
Tout en sélectionnant les =
champs a afficher et les options 1z
impressions, I'apergu de 13
I’étiquette est disponible ainsi
que l'apergu de la planche.
I Aperg( de la planche
Dans le cas d’un format P P
personnalisé, I'apercu de 4
Ty ; G i =
I'étiquette est statique (pas de f
changement au fil des saisies | |h
des options d'impression). iH
Une fois que ces apergus sont
corrects cliquer sur le bouton
« Génération les étiquettes ».
B
B
M
Etape 4 : Edition des
ethuettes = Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote
Les étiquettes sont disponibles
dans un fichier au format PDF. M
? Etiquettes - format PDF
Pour Ie mode de remlse << Par @ // est fortement recommandé d'imprimer ce fichier en taille réelle
VOie pOSta|e >>, |eS responsables I Responsables pour lesquels aucune étiquette ne sera générée
qui n‘ont pas d’adresse sont Les responsables suivants possédent une adresse inconnue. Leurs étiquettes ne seront pas présentes dans le fichier PDF.
listés sous le fichier. Cwiice wem  eétom  Nomdeséleves  ceses |
m pe iy

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information 108/111




LISTE DES ELEVES SUSCEPTIBLES D'ENTRER AU COLLEGE

Cette fonctionnalité permet aux directeurs des écoles publiques (primaires et élémentaires) de
répondre a la demande émanant du DASEN pour la constitution de la liste des éléves
susceptibles d’entrer au college public.

Le directeur est informé par mail (ou par courrier si I’école ne dispose pas d’adresse email) de
I'ouverture de la campagne Affelnet-6%m¢ par le DASEN.

Il n’y a qu’'une campagne Affelnet-62m¢ par année scolaire.
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Dans le menu « Eléves »,

sélectionner « Constituer la liste
des éleves susceptibles d’entrer
au collége ».

Cette fonctionnalité n’estwisible
que par les directeurs des
écoles publiques (hors
maternelles), si le département
est autorisé a I'utiliser.

ELEVES

K

¢ Recherche (admis définitifs)

e Admission

s Répartition

e Scolarité
I e Passage I
e Radiation T

s Entrée au college

Si la campagne Affelnet-6éme
n’est pas ouverte, le message
suivant est affiché :

#§8 Entrée au collége

Aucune campagne de validation n'est ouverte pour année scolaire en cours.

Lors du premier accés a la
fonctionnalité pour la
campagne, le directeur doit
indiquer si son école est
concernée :

Toutes les écoles doivent
préciser si elles ont des éléves
susceptibles d’entrer au collége,
ou pas.

-
@ ONDE - Qutil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox

ey

Constitution de la liste "Affelnet 6éme”

® Ecole ayant des éléves susceptibles d'entrer au college

! Ecole n'ayant pas d'éléves susceptibles d'entrer au collége

+ Valider |3

i) | evo-frit-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur//popupCaonstitutionListeAffelnet!

Si I’école n’a pas d'éleve
concerné, le directeur coche
‘Ecole n'ayant pas d’éléeves
susceptibles d’entrer au
collége’.

Apreés validation du directeur,
un message de confirmation est
affiché.

7
@ OMNDE - Outil numérigue pour la direction d'école - Mozilla Firefox

[F=ER==)

prochaine.

evo-frt-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur// popuplnformationAccess.do

Vous venez de confirmer au DASEN que vous n'avez, dans votre
A école, aucun éléve susceptible d'entrer au collége I'année scolaire

Si I’école a des éléves
susceptibles d’entrer au collége,
les critéres de recherche
permettent au directeur
d’afficher les éleves concernés.

#48 Entrée au colléege

Recherche d'éleves

Nom Prénom Néte) e cycle

[ [ ) e |

iy |
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e mmm m m —
@ ONDE - Qutil numé‘;:’qm:nrwn Facole - Mozilla Firefox =)
La liste des é|éves i) | eva-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.ft/premicr_degre directeur//popupSelectionListeElevebntreeCollegeAceess.do ]
correspondant aux critéres, et Sélection des éléves susceptibles d'entrer au collége
ne faisant pas encore pa rtie de Liste des éléves n'étant pas encore dans la liste et correspondant aux critéres de
la liste constituée, est alors recherche
affichée. pr—
H Tous & Nom Prénom Sexe Né(e) le Cycle
Sélecti | 4] désiré f £ a6 Ele F 28/07/2006 CYCLE I
electionner les eleves desires™~ E  Bo Be M 28/07/2007 M
] CH All M 22/11/2007 M1 I
] EN M M 20/03/2007 M1
[ Re F 24/02/2009 cm1
I B ot Jat F 11/10/2006 cm2
] LA| En F 01/05/2007 M
B LA| Lé M 16/06/2007 cm1
] LA| Ax F 23/02/2007 M
] MC M F 27/10/2006 cm2
B OR Jai F 25/03/2007 cm1
| PIC M M 26/06/2007 M1 1
sl PIN Lu F 13/03/2007 M1
B PIV M F 26/01/2006 cm2 1
[ (] cl, F 14/05/2007 M1
Enregistrements 1 & 15 sur 15 trouvé(s) E]

Les éléves sélectionnés
s’ajoutent a la liste déja

constituée ¢48 Entrée au college

Liste des éléves susceptibles d'entrer au collége

Le bouton ‘Ajouter des éléves a | HEE — o S .

la liste’ vous permet d'accédera | M os0srz007 : an P

la saisie des criteres pour | * 5 i u on .

ajouter des éléves. o » - ane 8
Enregistrements 1 a 5 sur 5 trouvé(s) E]

Le bouton ‘'Valider la liste pour

le DASEN’ permet au directeur

de valider la liste courante pour | | 5 corbeille présente en fin de ligne permet de supprimer Iéléve de la
répondre au DASEN. liste.

(
@ ONDE - Outil numérique pour la direction d'école - Moxzilla Firefox | 5

Lil | eve-frt-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAccess.do

Q Confirmez-vous la validation pour le DASEN de |a liste des éléves
La validation de la liste doit étre_ susceptibles d'entrer au collége l'année scolaire prochaine ?

confirmée. \
« Valider

Le bouton ‘'Valider la liste pour
le DASEN’ devient alors ‘Liste
déja validée’.

Remarque : tant que la campagne n’est pas terminée, la liste validée
peut encore étre modifiée (ajout ou suppression d’éléves). Dés qu’une
modification est saisie, le bouton redevient ‘Valider la liste pour le
DASEN’.

Le directeur devra alors de nouveau valider la liste pour que les
modifications apportées soient communiquées au DASEN.

La nouvelle liste annule et remplace la liste précédente.
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